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Wstep

»Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Wojewédztwa Mazowieckiego przyznawanych

organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie” dotyczg otwartych konkurséw

ofert, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie!, prowadzonych przez:

1) departamenty/kancelarie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie,

2) wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne, wymienione w ,Rocznym programie wspotpracy
Wojewddztwa Mazowieckiego z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie”.

Dokument ten zawiera réwniez regulacje odnoszgce sie do trybéw pozakonkursowych.

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa o:

1) dotacji - rozumie sie przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?;

2) rocznym programie wspotpracy — nalezy przez to rozumie¢ ,Roczny program wspétpracy Wojewodztwa
Mazowieckiego z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”;

2) osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong do reprezentowania
oferenta/Zleceniobiorcy zgodnie z dziatem 2 Rejestru Przedsigbiorcow i Rejestru Stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego (dalej ,KRS”) badz innym rejestrem lub na podstawie
udzielonego petnomocnictwa;

3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie;

4) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie;

5) Wojewddztwie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Mazowieckie;

6) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego;

7) Zasadach — nalezy przez to rozumieé niniejsze ,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu
Wojewddztwa Mazowieckiego przyznawanych organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie”;

8) Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ oferenta wytonionego w ramach konkursu ofert, bedgcego
strong umowy na realizacje zadania publicznego;

9) Zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo reprezentowane przez Zarzad, zlecajgce
realizacje zadania publicznego na podstawie umowy.

1Dz. U.Zz 2016 r. poz. 1817, z p6zn. zm.
2Dz. U. 22017 r. poz. 2077.



1. Zasady dotyczace sktadania ofert

1.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacje

Uprawnione do ztozenia oferty sg organizacje pozarzgdowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3

Ustawy, w szczegolnosci:

1) stowarzyszenia, w tym ich jednostki terenowe, zwigzki stowarzyszen, fundacje, ochotnicze straze
pozarne, regionalne i lokalne organizacje turystyczne, Polski Czerwony Krzyz, zwigzki sportowe, kluby
sportowe, uczniowskie kluby sportowe, dziatajace na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie?;

2) stowarzyszenia zwykte, ktére uzyskaty wpis do ewidenc;ji stowarzyszen zwyktych, o ktérej mowa w art.
40 ust. 5 ustawy z 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach?;

3) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

4) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

5) spotdzielnie socjalne;

6) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spoétkami
dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktére nie dziatajg w
celu osiaggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie
przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich cztonkéw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.

Oferenci uczestniczgcy w otwartym konkursie ofert nie musza posiada¢ statusu organizacji pozytku
publicznego.

Przedmiot dziatalnosci statutowej oferenta musi by¢ zgodny z obszarem priorytetowym, ktérego dotyczy
dany konkurs, okreslonym w ,Rocznym programie wspotpracy Wojewddztwa Mazowieckiego z
organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie”.

W przypadku organizacji, ktérych oddzialy terenowe posiadajg osobowos¢ prawna, oddziaty te mogg
wnioskowac¢ o dotacje niezaleznie od wtasciwego zarzgdu, np. gtdwnego, wojewddzkiego, powiatowego.

Terenowe oddzialy organizacji nieposiadajgce osobowosci prawnej moga ztozy¢ wniosek wytacznie
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez wiasciwe wiadze organizacji np. zarzad gtéwny,
wojewddzki, powiatowy. Dotyczy to takich podmiotéw, jak: Hufce ZHP, nieposiadajgce osobowosci prawne;j
oddziaty terenowe Towarzystwa Przyjaciét Dzieci, Polskiego Zwigzku Niewidomych, Polskiego Zwigzku
Gtuchych, itp.

Uwaga! Jezeli ogtoszenie o konkursie zawiera zastrzezenie méwiace, ze jeden oferent moze zlozyé
jednag oferte, to ztozenie oferty przez oddziat terenowy organizacji lub jej osrodek nieposiadajgcy
osobowosci prawnej, na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez wiasciwy zarzad, nie wyczerpuje
limitu okreslonego w ogtoszeniu konkursowym.

3Dz. U.z 2017 r. poz. 1463, z p6zn. zm.
4Dz. U. z2017 r. poz. 210.



1.2. Wysokos¢ dotacji, udziat sSrodkow wilasnych, czas realizacji zadan

Ogtoszenie konkursowe okresla maksymalng kwote dotacji, o jakg mozna ubiega¢ sie w ramach
konkursu. W sytuacjach uzasadnionych rodzajem zlecanego zadania limit ten moze nie zosta¢ wskazany.

Wojewddztwo powierza lub wspiera realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzgdowe i inne
uprawnione podmioty. W przypadku powierzenia realizacji zadania Wojewddztwo pokrywa 100% kosztow
jego realizacji. W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowigzek wniesienia wkiadu
wilasnego w wysokosci okreslonej w ogltoszeniu konkursowym. Co do zasady jest to co najmniej 20%
catkowitego kosztu zadania.

W przypadku oferty sktadanej w trybie okreslonym w art. 19a Ustawy mozliwe jest ujecie w ofercie zaréwno
wkiadu wiasnego oferenta, jak i okreslenie zakresu finansowania na poziomie 100% ze $rodkow
Wojewddztwa.

Wkiad wiasny moze mie¢ forme wktadu finansowego i/lub niefinansowego. Wkitad niefinansowy moze
stanowi¢ 100% wymaganego wkladu wtasnego oferenta.

Wktad finansowy — srodki finansowe wtasne oferenta lub pozyskane przez niego ze zrédet innych niz
budzet Wojewédztwa, w tym m.in.: wptaty i optaty adresatéw zadania publicznego, $rodki z innych zrodet
publicznych, srodki pozostate np. pochodzace ze sktadek cztonkowskich. Jako wkiad wtasny finansowy nie
moga by¢ uznane s$rodki finansowe partnera, wspotorganizatora imprezy (np. instytucji kultury, gminy,
starostwa, itp.), ktére nie zostaty przekazane oferentowi do dysponowania. Wymagane jest, aby wszystkie
dokumenty ksiegowe wskazane w punkcie 5.3. niniejszych Zasad, byty wystawione na Zleceniobiorce.

Wkiad niefinansowy:

1) wkiad osobowy — nieodptatna dobrowolna praca, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkéw;

2) wkitad rzeczowy - w ramach wktadu niefinansowego mozna uwzglednia¢ wklad rzeczowy, o ile
przewiduje to ogloszenie konkursowe. Ujecie w kalkulacji przewidywanych kosztéw wktadu rzeczowego
oznacza whniesienie do zadania okreslonych sktadnikow majgtku, niepowodujgcych powstania faktycznego
wydatku pienieznego np. nieruchomosci, srodkéw transportu, maszyn, urzgdzeh. Zasobem rzeczowym
moze by¢ rowniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.)
planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego. Kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego jest
dokonywana jedynie w zakresie w jakim wktad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania
publicznego (np. w oparciu o koszt wynajecia danej rzeczy) i powinna opiera¢ sie na podstawie cen
rynkowych.

Okres realizacji zadania bedzie kazdorazowo okreslony w umowie, przy czym w przypadku zadania
jednorocznego nie moze by¢ dtuzszy niz do 31 grudnia danego roku. Umowa okresla ponadto terminy
wydatkowania srodkéw pochodzacych z dotacji i Srodkéw z innych zrodet.

1.3. Kwalifikowalnos¢ kosztow

Koszty bedg uznane za kwalifikowalne tylko wtedy gdy:

1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji;

2) sgracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

3) sg oszacowane wytgcznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych w ramach zadania (w
szczegollnosci dotyczy to kosztéw statych, m.in. czynszu, rachunkow telefonicznych, wynagrodzenh
pracownikow etatowych — np. kosztem kwalifikowalnym moze byé¢ jedynie cze$¢é wynagrodzenia
ksiegowego, jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy réwniez inne obowigzki niezwigzane z
obstugg danego zadania);



4) zostang poniesione w czasie realizacji zadania lub po jego zakonczeniu zgodnie z punktem 4.4.
niniejszych Zasad.

Ze srodkéw Wojewddztwa mogg by¢ pokrywane w szczegdlnosci nastepujgce rodzaje kosztéw (ponizsze
zestawienie nie wyczerpuje wszystkich rodzajow kosztdéw, ktdre mogqg zosta¢ doprecyzowane w ogtoszeniu
konkursowym):

1. Koszty merytoryczne

1) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. wynagrodzenia treneréw, ekspertéow, artystow,
pedagogoéw, psychologow, innych specjalistow realizujacych zadania (koszt umowy zlecenia,
umowy o dzieto lub czes¢ wynagrodzenia odpowiadajgca zaangazowaniu danej osoby w realizacje
zadania);

UWAGA!

Kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia, tj. w szczegdlnosci: wynagrodzenie netto, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, zaliczka na podatek dochodowy, odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych.

Przyjete stawki wynagrodzeh nie mogg byé wyzsze od wynagrodzenia wynikajgcego z przepisow
ptacowych lub w przypadku ich braku od stawek rynkowych obowigzujgcych na danym terenie.
Wynagrodzenie brutto z tytulu umowy zlecenia oraz umowy o dzieto sg zaliczane do kwalifikowalnych
kosztow osobowych.

W przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej zastosowanie majg limity wynagrodzen
okreslone w art. 9 Ustawy.

2) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania, w tym np.: materiaty
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, nagrody rzeczowe i finansowe,
odziez, zywnos¢, przejazd beneficjentow, koszty zwigzane z eksploatacja pomieszczen
wykorzystywanych na potrzeby beneficjentéw np. noclegowni, swietlic, itp.;

3) wyjazdy stuzbowe o0s6b zaangazowanych w realizacje zadania — zwigzane z wykonywaniem
czynnosci merytorycznych dotyczgce realizacji zadania®;

4) koszty obejmujgce wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania, w tym m.in.: plakaty,
ulotki, ogtoszenia prasowe, banery, gadzety promocyjne, zaproszenia, itp.;

5) koszty ewaluacji zadania,

6) inwestycje zwigzane z realizacjg zadania publicznego (o ile dopuszcza to ogtoszenie konkursowe),

w tym:
a) zakup nieruchomosci;
b) zakup wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢ przekracza 10000,00 zt brutto
lub netto dla oferentéw bedgcych podatnikami podatku od towardw i ustug (VAT);
c) zakup S$rodkéw trwatych, ktérych wartos¢ przekracza 10000,00 zt brutto lub netto dla
oferentéw bedacych podatnikami podatku od towardw i ustug (VAT).
2. Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne zwigzane z realizacjg zadania
w wysokosci nieprzekraczajacej 20% przyznanej dotacji®, w tym:
1) koszty osobowe administracji i obstugi zadania, np.: koordynator zadania, obstuga administracyjno-
biurowa, ksiegowos¢ (w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje zadania);
2) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja zadania — w stosownej czesci,
przypadajgcej na dane zadanie (w tym np. optaty za telefon, Internet, optaty pocztowe,
czynsz, centralne ogrzewanie, artykuty biurowe);

5 Do naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej (tzn. poza miejscowoscig, w ktorej znajduje sie siedziba pracodawcy lub
poza statym miejscem pracy pracownika) odbywanej na obszarze kraju przez osoby zatrudnione przy realizaciji
dofinansowanego zadania nalezy stosowac¢ rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej, lub inny akt prawa obowigzujgcy w tym zakresie. W przypadku
os6b zaangazowanych na podstawie umowy cywilno-prawnej mozliwo$¢ zwrotu kosztéw podrézy powinna zostaé
okreslona w danej umowie (Dz.U. z 2013 poz. 167).

6Chyba, ze w ogtoszeniu konkursowym wskazano inaczej. Limit ten nie dotyczy ofert sktadanych w trybie okreslonym
w art. 19a Ustawy.



3) wyjazdy stuzbowe osdb zaangazowanych w realizacje zadania — zwigzane z wykonywaniem
czynnos$ci administracyjnych i obstuge zadania’;

4) koszty zakupu wyposazenia (np. sprzet komputerowy, RTV, meble) niezbednego do realizacji
zadania — pod warunkiem, ze wartos$¢ zakupionej jednostki wyposazenia nie przekracza kwoty
10000,00 zt brutto lub 10000,00 zt netto dla oferentéw bedgcych podatnikami podatku od
towardw i ustug (VAT);

5) opfaty za przelewy bankowe.

Uwaga! VAT jest uznany za koszt kwalifikowalny, jesli oferent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania VAT.
Jezeli istnieje prawna mozliwo$¢ odzyskania podatku naliczonego na zasadach wynikajgcych z przepiséw
o podatku od towaréw i ustug to VAT nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym;

Koszty niekwalifikowalne
Do wydatkéw, ktére nie moga byé finansowane z dotacji udzielonej przez Wojewddztwo Mazowieckie,

nalezg wydatki niezwigzane z realizacjg zadania, w tym m.in.:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki sfinansowane z innych zrédet;

4) nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla oséb zajmujgcych sie realizacjg
zadania;

5) wydatki dokonywane poza terminem wskazanym w umowie.

1.4. Ztozenie oferty

Oferty w konkursach prowadzonych przez departamenty/kancelarie Urzedu skladane sg za posrednictwem
systemu Witkac.pl. Strona Urzedu w systemie Witkac.pl dostepna jest pod adresem:
http://konkursyngo.mazovia.pl. Ogtoszenie konkursowe zawiera w swojej tresci te informacije.

Oferte wygenerowang z systemu lub potwierdzenie ztozenia oferty wygenerowane z systemu nalezy
rébwniez ztozy¢ w wersji papierowej. Kazde ogtoszenie precyzuje sposéb i terminy zlozenia oferty w
systemie i w wersji papierowe;j.

Oferty w konkursach prowadzonych przez wojewddzkie samorzagdowe jednostki organizacyjne nalezy
ztozy¢é w formie papierowej na formularzu okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw
uméw dotyczagcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan?.

1.4.1. Przygotowanie oferty w systemie Witkac.pl

System Witkac.pl (zwany rowniez generatorem), umozliwia przygotowanie oferty na formularzu okre$lonym
w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016
r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan.

UWAGA! Przed przystgpieniem do wypetnienia oferty w systemie Witkac.pl niezbedne jest zapoznanie sie
z trescig ogtoszenia o konkursie. W ogtoszeniu konkursowym znajduje sie informacja, ile ofert w danym
konkursie moze ztozy¢ jeden oferent.

Do korzystania z generatora niezbedne jest utworzenie konta uzytkownika. Do utworzenia konta konieczne
jest podanie m.in. danych do logowania czyli adresu e-mail i hasta oraz danych osobowych osoby
zakladajgcej konto. Podczas zakiadania konta uzytkownik musi oswiadczy¢, ze zgadza sie z
postanowieniami regulaminu systemu Witkac.pl.

7 Jak w przypisie®.
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Po zalogowaniu uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania konkursu, w ktérym chce ztozy¢ oferte. Jedno
konto umozliwia przygotowanie i sktadanie ofert w wielu konkursach.

Wypetniajgc oferte w generatorze, w poszczegodlne pola formularza nalezy wpisa¢ zgdane dane.

Przygotowywanie oferty w wersji elektronicznej jest podzielone na kilka etapéw zgodnie ze strukturg
formularza oferty konkursowej. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zapisania wprowadzonych danych w dowolnym
momencie i powrotu do dalszego wypetniania oferty w wersiji elektronicznej w innym czasie.

Uzytkownik ma mozliwos¢ sprawdzenia poprawnosci przygotowanej oferty na kazdym etapie jej
wypetniania. Generator wskazuje, ktéra czes¢ oferty zostata uzupetniona nieprawidtowo lub nie zostata
wypetniona.

Generator pozwala unikng¢ czesci btedéw i uchybien formalnych, w tym m.in:
— ziozenia oferty na niewlasciwym formularzu;
— ziozenia oferty w innym terminie niz wskazanym w ogfoszeniu o konkursie;
— niewypetnienia wszystkich pol oferty, pominiecie niezbednych skreslen, zlozenia o$wiadczen,
— niezachowania wtasciwych proporcji miedzy poziomem dotacji a poziomem wkfadu wiasnego,
— niezachowania wskazanego w ogtoszeniu poziomu kosztoéw obstugi zadania publicznego, w tym
kosztow administracyjnych.

Generator wymusza rowniez zachowanie spdjnosci dat pomiedzy harmonogramem a strong tytutowg oferty.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku roboczej wersji na kazdym etapie wypetniania oferty.

Po wypetnieniu catej oferty i pozytywnym jej sprawdzeniu przez generator uzytkownik wysyta oferte w wersji
elektronicznej przez generator. Wystanie oferty jest potwierdzane poprzez e-mail przesytany oferentowi
automatycznie przez generator na podany podczas tworzenia konta uzytkownika adres kontaktowy.

Po wystaniu oferty w wersiji elektronicznej przez generator oferent ma mozliwos¢ wydrukowania oferty
wygenerowanej w pliku pdf lub potwierdzenia ztozenia oferty wygenerowanego w pliku pdf.

Wydruk oferty lub potwierdzenia ztozenia oferty podpisany przez osoby uprawnione nalezy przesta¢ w
terminie, w sposdb i na adres wskazany w ogtoszeniu konkursowym oraz zgodnie z zasadami okreslonymi
w podrozdziatach niniejszych Zasad: 1.4.3. Miejsce i sposéb sktadania oferty oraz 1.4.4. Termin
sktadania oferty.

1.4.2. Oferta wspdilna
Dwie lub wiecej organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy dziatajgce
wspolnie moga ztozy¢ oferte wspdlna.

W ofercie wspdlnej nalezy wskazac:
1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywac¢ poszczegélni oferenci;
2) sposob reprezentacji podmiotéw dziatajgcych wspdlnie wobec organu administracji publiczne;.

Umowe zawartg miedzy oferentami, okreslajgcg zakres ich dziatah sktadajgcych sie na realizacje zadania
publicznego, zatgcza sie do umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji
zadania publicznego.

UWAGA! Organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy sktadajgce oferte
wspolng ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng za wykonanie zadania publicznego w zakresie i na zasadach
okreslonych w umowie o wsparcie lub powierzenie realizacji zadnia publicznego, zawartej z
Wojewddztwem.

1.4.3. Miejsce i sposdb skladania oferty
Oferte lub potwierdzenie ztozenia oferty wydrukowane z generatora nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie
w jeden z wymienionych nizej sposobdw okreslonych w ogtoszeniu konkursowym:
1) osobiscie w godzinach: 8.00 — 16.00 w Kancelarii Ogolnej Urzedu ul. Jagiellonska 26 w Warszawie
lub w innych punktach kancelaryjnych Urzedu;



2) osobiscie w godzinach: 8.00 — 15.00 w jednej z Delegatur Urzedu, ktérych aktualne adresy
dostepne sg na stronie: http://www.mazovia.pl/urzad-marszalkowski/delegatury/;

3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa;

4) za pomocg profilu zaufanego ePUAP zgodnie z zasadami opisanymi na stronie
http://www.mazovia.pl/cyfrowy-urzad/elektroniczna-skrzynka-podawcza/.

Uwaga! W delegaturach Urzedu oferty/potwierdzenie ztozenia oferty mozna sktada¢ wytgcznie osobiscie.
W przypadku przestania oferty poczta na adres delegatury, o ile nie przewiduje tego ogtoszenie o
otwartym konkursie ofert, oferta taka zostanie uznana jako zlozona niezgodnie z ogtoszeniem
konkursowym i zostanie odestana nadawcy.

Oferty, sktadane w konkursach, prowadzonych przez wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne,
nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach:
1) osobiscie w kancelarii/sekretariacie wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej;
2) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres danej wojewddzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej podany w ogtoszeniu konkursowym.

1.4.4. Termin skiadania oferty

Termin ziozenia oferty okreslony jest w ogtoszeniu konkursowym. O zachowaniu terminu zlozenia oferty

decyduje zachowanie tgcznie:

1) daty wystania oferty w systemie Witkac.pl,

2) daty zlozenia wersji papierowej oferty lub potwierdzenia ztozenia oferty wygenerowanych w pliku .pdf z
systemu Witkac.pl, wydrukowanych i podpisanych przez osoby uprawnione.

O zachowaniu terminu ztozenia wersji papierowej oferty lub potwierdzenia ztozenia oferty decyduje:

1) data ztozenia oferty lub potwierdzenia ztozenia oferty w kancelarii Urzedu/sekretariacie wojewodzkiej
samorzgdowej jednostki organizacyjnej,

2) w przypadku sktadania oferty lub potwierdzenia zlozenia oferty za posrednictwem poczty lub poczty
kurierskiej data stempla pocztowego lub data nadania;

3) w przypadku sktadania oferty lub potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg profilu zaufanego ePUAP
data i czas wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego Urzedu
okreslone w urzedowym poswiadczeniu odbioru na platformie ePUAP,

1.5. Uzyskiwanie informacji w zakresie konkursu

Wspoipraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy, w
zakresie realizacji zadan publicznych jest prowadzona przez departamenty/kancelarie/delegatury Urzedu
oraz wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne wymienione w rocznym programie wspotpracy
odpowiednio do merytorycznego obszaru ich dziatania.

Niezbedne dane kontaktowe zamieszczane sg w ogtoszeniach konkursowych. Adresy i numery telefonéw
wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu znajdujg sie ponadto na stronie internetowej
http://ikt.mazovia.pl - ,Interaktywna ksigzka teleadresowa”. Adresy poczty elektronicznej i numery telefonow
0s0b, odpowiedzialnych za wspotprace z organizacjami pozarzadowymi i innymi uprawnionymi podmiotami
w poszczegolnych departamentach/kancelariach/delegaturach Urzedu/wojewddzkich samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych znajdujg sie na stronie internetowej www.dialog.mazovia.pl w zaktadce
»Kontakt”.

2. Procedura konkursowa

2.1. Ogloszenie konkursu

Departamenty/kancelarie Urzedu oraz wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne ogtaszajgce
otwarte konkursy ofert sporzadzajg harmonogram realizacji konkursu obejmujgcy terminy:
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

ogtoszenia konkursu,

powotania komisji konkursowej,

przeprowadzenia oceny formalnej,

uzupetniania lub poprawiania ofert i sktadania zastrzezen,
przeprowadzenia oceny merytoryczne;j,

rozstrzygniecia konkursu,

zawarcia umow z wybranymi oferentami.

Harmonogram powinien zawiera¢ terminy pozwalajgce na mozliwie szybkie rozstrzygniecia konkurséw
z uwzglednieniem ewentualnych mozliwych opdznien wynikajgcych z nieprzewidzianych zdarzen.

Terminy, w ktérych jest przewidywane:

1)
2)

uzupetnianie lub poprawianie ofert i sktadanie zastrzezen,
rozstrzygniecie konkursu

podawane sg do publicznej wiadomosci w ogtoszeniu konkursowym.

Zgodnie z Ustawg, termin do sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 21 dni od dnia ukazania sie ostatniego
ogtoszenia.
Ogtoszenie konkursu ofert zawiera informacje o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

rodzaju zlecanego zadania;

wysokosci srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania;

zasadach przyznawania dotacji;

terminach i warunkach realizacji zadania;

terminie i formie skfadania ofert;

trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru ofert;
zrealizowanych przez Wojewddztwo w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert i w roku
poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze
szczegolnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzgdowym i
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy;

mozliwosci ujecia w kalkulacji wyceny przewidywanych kosztéw pochodzacych z wktadu wiasnego
rzeczowego oferenta;

obowigzku ujecia w ofercie dodatkowych informacji dotyczacych rezultatow realizacji zadania
publicznego;

10) obowigzku ujecia w ofercie dodatkowych oswiadczen, nie wynikajgcych z wzoru oferty realizacji

zadania publicznego.

Projekt uchwaty Zarzgdu w sprawie otwartego konkursu ofert zawiera takze ogtoszenie otwartego naboru
o0s6b wskazywanych przez organizacje pozarzgdowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy,
dziatajgce na terenie Wojewddztwa, do komisji konkursowej do opiniowania ofert w otwartym konkursie

ofert.

Projekt uchwaty Zarzadu w sprawie otwartego konkursu ofert wymaga zaopiniowania i akceptacji przez
Petnomocnika Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego ds. wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi
zgodnie z zarzgdzeniem Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie ,Zasad organizacji posiedzen
Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego”. Na etapie opiniowania ogtoszenia konkursowego przez
Petnomocnika projekt ogtoszenia konkursowego jest przesytany Mazowieckiej Radzie Dziatalnosci Pozytku
Publicznego, ktéra moze zgtosi¢ uwagi i propozycje do ogtoszenia.

Ogloszenie o otwartym konkursie ofert obligatoryjnie jest publikowane:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.mazovia.pl;

2) na stronie internetowej www.mazovia.pl;

3) na stronie internetowej www.dialog.mazovia.pl w zaktadce ,Konkursy ofert”;
4) na tablicach ogtoszenh w siedzibie Urzedu oraz jego delegatur;

5) na stronie portalu organizacji pozarzagdowych www.ngo.pl;
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6) na stronie internetowej www.mcps.com.pl, w przypadku konkurséw realizowanych przez Mazowieckie
Centrum Polityki Spoteczne;j.

Ogloszenie moze zostaé zamieszczone réwniez w dzienniku o zasiegu co najmniej regionalnym oraz na
innych stronach internetowych administrowanych przez wiasciwy merytorycznie departament/kancelarie
lub wojewddzkg samorzgdowg jednostke organizacyjna.

Wynikajagcy z Ustawy co najmniej 21-dniowy termin skladania ofert jest okresem, w ktérym odbywa sie
przyjmowanie ofert, a takze udzielanie informacji zainteresowanym aplikowaniem o $rodki z budzetu
Wojewddztwa. W tym czasie oferenci mogg wycofaé ztozong oferte i ztozy¢ jg ponownie po dokonaniu
ewentualnych poprawek i zmian.

2.2 Ocena formalna

Pracownik departamentu/kancelarii/delegatury/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej
odpowiedzialny za wspotprace z organizacjami pozarzagdowymi lub wykonujgcy zadania w zakresie objetym
konkursem, na prosbe oferenta udziela informacji na temat konkursu i warunkéw formalnych, ktére oferta
powinna spetnia¢, a takze moze poméc w sprawdzeniu czy zostata ona przygotowana zgodnie z wymogami
formalnymi i czy zatgczono do niej wszystkie wymagane zatgczniki. Dane kontaktowe pracownikow zawarte
sg w pkt. VIII Ogtoszenia konkursowego.

Pracownik nie moze sporzadzaé¢ oferty w imieniu organizacji ani w zaden sposéb ingerowaé w
merytoryczna tres¢ oferty.

Ocena formalna, polegajgca na sprawdzeniu spetnienia podstawowych wymogoéw dotyczacych oferty i
oferenta, okreslonych w ogloszeniu, dokonywana bedzie przez pracownikéw departamentu/kancelarii/
wojewodzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej prowadzgcej konkurs na ,Karcie oceny oferty”, ktorej
wzor jest okreslony w rocznym programie wspotpracy. Kazda oferta, w celu unikniecia pomyiek, jest
sprawdzana niezaleznie przez dwoch pracownikdw.

Wyniki oceny formalnej zostang opublikowane w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym na tablicy
ogtoszen w siedzibie Urzedu, (wyniki oceny formalnej w konkursach, prowadzonych przez wojewddzkie
samorzadowe jednostki organizacyjne, zostang zamieszczony na tablicy ogtoszeh w ich siedzibie), w
delegaturach Urzedu oraz na stronie internetowej www.dialog.mazovia.pl.

Publikacji podlega wykaz wszystkich ofert ztozonych w konkursie wraz z informacjg czy uzyskaty ocene
pozytywng czy negatywng. W przypadku oceny negatywnej podana jest informacja o rodzaju btedu lub
uchybienia formalnego oraz o mozliwosci, trybie i terminach sktadania irozpatrywania uzupetnien,
poprawiania ofert lub sktadania zastrzezen do wynikéw oceny formalnej.

Oferty niespetniajgce wymogow formalnych nie bedg poddawane ocenie merytoryczne;.

Wykaz bledow formalnych wraz ze wskazaniem mozliwosci sktadania zastrzezen do wynikéw oceny
formalnej oraz sposobu uzupetnienia i poprawiania.

Bledy formalne powodujace odrzucenie oferty

Informacja o sposobie
Lp. Rodzaj btedu formalnego postepowania w przypadku
wystapienia btedu formalnego

Brak mozliwo$ci uzupetnienia
oferty

Mozliwos¢ zlozenia zastrzezenia

do oceny formalnej

Oferent nie spetnia wymogéw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
1. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie
podmiotu uprawnionego do udziatu w otwartym konkursie ofert
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Oferta jest zlozona na niewlasciwym formularzu i/lub forma

Brak mozliwosci uzupetnienia
oferty

2. ztozenia oferty jest niezgodna z formg okreslong w ogtoszeniu e ey oe -
Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
konkursowym .
do oceny formalnej
Brak mozliwosci uzupetnienia
3 Oferta nie zostata ztozona w terminie wskazanym w ogtoszeniu oferty
' o konkursie Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
do oceny formalnej
Brak mozliwosci uzupetnienia
4 Cele statutowe oferenta nie mieszcza sie w obszarze oferty
' priorytetowym, w ktérym jest realizowany konkurs Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
do oceny formalnej
. - o . . Brak mozliwo$ci uzupetnienia
Oferta nie przewiduje realizacji zadania okre$lonego w oferty
5. konkursie, w tym w szczegdélnosci tres¢ oferty nie jest zgodna s e e o
__— . Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
ze specyfikacjg zawartg w ogtoszeniu konkursowym .
do oceny formalnej
Brak mozliwosci uzupetnienia
6 Oferta nie przewiduje realizacji zadania adresowanego do oferty
' mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
do oceny formalnej
Brak mozliwosci uzupetnienia
7 Oferta przekracza okreslony w ogtoszeniu konkursowym limit oferty

ofert mozliwych do ztozenia przez jednego oferenta.

Mozliwos¢ zlozenia zastrzezenia
do oceny formalnej

Uchybienia wymagajace uzupetnienia lub poprawienia pod rygorem odrzucenia oferty

Informacja sposobie o
Lp. Rodzaj uchybienia formalnego uzupelnienia lub poprawienia
uchybienia formalnego
Oferta jest niekompletna: nie wszystkie pola oferty sg wtasciwie | Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
1 wypetnione do oceny formalnej
' Mozliwo$¢é uzupetnienia i
poprawienia oferty
Do oferty nie dofgczono wszystkich wymaganych zatgcznikow Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
5 do oceny formalnej
' Mozliwos$¢ uzupetnienia i
poprawienia oferty
Oferta nie zostata podpisana przez upowaznione do tego osoby | Mozliwos¢ ztozenia zastrzezenia
3 zgodnie z danymi podanymi w czesci lll. oferty do oceny formalnej
' Mozliwo$é uzupetnienia i
poprawienia oferty
Oferent przewiduje pobieranie optat od adresatow zadania | Mozliwos¢ zlozenia zastrzezenia
4 mimo, ze jego statut lub inny dokument wewnetrzny nie do oceny formalnej
' przewiduje prowadzenia odptatnej dziatalnosci pozytku Mozliwos¢ uzupetnienia i
publicznego poprawienia oferty

2.3. Ocena merytoryczna

Oceny merytorycznej ofert dokonuje Komisja konkursowa (zwana dalej ,Komisjg”) powotywana uchwatg
Zarzadu do kazdego konkursu ofert.
Tryb powotania i zasady dziatania Komisji jest okreslany w rocznym programie wspétpracy.

Komisja liczy do 9 os6b. W jej sktad wchodza:
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1) dyrektor albo z-ca dyrektora departamentu lub wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej
wiasciwej merytorycznie — przewodniczgcy komisji;

2) od dwodch do czterech pracownikow wiasciwego merytorycznie departamentu lub wojewddzkiej
samorzgdowej jednostki organizacyjnej — wyznaczonych przez dyrektora departamentu lub dyrektora
wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej;

3) w postepowaniach konkursowych przeprowadzanych w Urzedzie — przedstawiciel Departamentu
Organizacji — wyznaczony przez Sekretarza Wojewodztwa — Dyrektora Urzedu;

4) czionek Mazowieckiej Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego, zwanej dalej Radg, reprezentujgcy w
Radzie organizacje pozarzgdowe prowadzgce dziatalnos¢ na terenie wojewddztwa mazowieckiego —
wyznaczony przez Rade;

5) do dwdch osdb wskazanych przez organizacje pozarzagdowe.

Osoby, o ktérych mowa w pkt 5, wskazywane sg przez organizacje pozarzgdowe w otwartym naborze
ogtaszanym przez Zarzad. Jezeli w otwartym naborze zgtoszona zostanie tylko jedna osoba, Rada z
wiasnej inicjatywy moze zgtosi¢ do Komisji osobe reprezentujgcg organizacje pozarzgdowa. Jezeli w
otwartym naborze nie zgtoszona zostata zadna osoba, Rada z wtasnej inicjatywy moze zgtosi¢ do Komisiji
dwie osoby reprezentujgce organizacje pozarzadowe.

Na wniosek dyrektora departamentu/kancelarii lub dyrektora wojewddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej w pracach Komisji mogg uczestniczy¢, z glosem wytgcznie doradczym, osoby posiadajgce
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do obiektywnej oceny ofert. Jezeli pomiedzy cztonkiem Komisji a
oferentem zaistniataby sytuacja budzgca zastrzezenia co do jego bezstronnosci, jest on zobowigzany do
poinformowania Komisji o powyzszym i podlega wytgczeniu z pracy Komisiji.

Z pracy Komisji wytgczeni sg w szczegolnosci cztonkowie Komisji zwigzani z oferentem (obecnie lub w
przeciggu ostatnich trzech lat) stosunkiem prawnym, z tytutu ktérego uzyskuja/uzyskiwali przychdd, bedacy
cztonkami organoéw wykonawczych, nadzorczych lub innych organéw oferenta; bedacy cztonkami podmiotu
skfadajgcego oferte; wolontariuszami wykonujgcymi swiadczenia na rzecz oferenta, itp.

Kryteria brane pod uwage w trakcie oceny merytorycznej oferty przedstawione sg w ogtoszeniu. Ocena
merytoryczna oferty jest dokonywana na ,Karcie oceny oferty”, ktérej wzor jest okreslony w rocznym
programie wspotpracy. Karte oceny oferty podpisujg dokonujgcy oceny cztonkowie Komisji.

Przewodniczgcy Komisji organizuje jej prace w sposéb umozliwiajacy jej cztonkom udziat w posiedzeniach
Komisji poprzez uzgodnienie terminu jej posiedzen, zapoznanie si¢ z ofertami, ktore wptynety na konkurs,
w szczegodlnosci poprzez udostepnienie im w tym celu pomieszczenia w siedzibie
departamentu/kancelarii/wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej lub przestanie oferty w
wersji elektronicznej na adres poczty elektronicznej cztonkéw Komisiji.

W przypadku, gdy oferent realizowat juz wczesniej zadania finansowane lub wspoéffinansowane z budzetu
Wojewddztwa, przy ocenie oferty bedzie brana pod uwage rzetelno$¢ i terminowo$¢ (odpowiednio
nierzetelno$¢ i nieterminowo$¢) wykonywania dotychczasowych zadan oraz sposdb rozliczenia

otrzymanych na ten cel srodkéw.

Oferty oceniane sg w skali od 1 do 100 punktéw. Na podstawie wyrazonej w punktach opinii Komisji, ustala
sie liste rankingowg ofert proponowanych do dofinansowania.

Mozliwe jest okreslenie w ogtoszeniu konkursowym limitu punktéw przyznawanych w toku oceny
merytorycznej, ponizej ktérego oferta nie bedzie opiniowana do uzyskania dotaciji.

2.4. Wybor ofert
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Konkurs rozstrzyga Zarzad w formie uchwaty, po zapoznaniu sie ze sprawozdaniem Komisji. Sprawozdanie
zawiera w szczegoélnosci:
1) wskazanie liczby ofert, ktére wptynety na otwarty konkurs ofert w terminie oraz ofert zgtoszonych po

terminie;

2) wskazanie ofert odrzuconych na etapie oceny formalnej wraz z podaniem przyczyn odrzucenia (w
zatgczniku do sprawozdania);

3) informacje o wytgczeniu sie cztonkéw Komisji z jej prac ze wskazaniem powoddw tego wylgczenia;

4) opis przyjetego trybu i zasad pracy Komisji, w tym tryb i zasady prowadzenia oceny merytorycznej ofert;

5) zestawienie wszystkich ofert ocenianych merytorycznie ze wskazaniem liczby przyznanych punktow i
propozycjg kwot dotacji dla ofert wybranych (w zatgczniku do sprawozdania);

6) wskazanie przestanek, ktérymi kierowata sie Komisja przy okreslaniu proponowanej kwoty dotacji.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu zamieszcza sie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.mazovia.pl;

2) na stronie internetowej www.mazovia.pl;

3) na stronie internetowej www.dialog.mazovia.pl w zaktadce ,Konkursy ofert - Rozstrzygniecia”;

4) na tablicach ogtoszen w siedzibie Urzedu oraz jego delegatur (informacje o rozstrzygnieciu konkurséw,
prowadzonych przez wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne, ogtaszane sg na tablicy
ogtoszen w ich siedzibie);

5) na stronie portalu organizacji pozarzgdowych www.ngo.pl;

6) na stronie internetowej www.mcps.com.pl, w przypadku konkursow realizowanych przez Mazowieckie
Centrum Polityki Spoteczne;j.

Ogtoszenia o rozstrzygnieciu konkursu mogg by¢ fakultatywnie publikowane na stronach internetowych
administrowanych przez wiasciwy merytorycznie departament lub wojewddzkg samorzadowg jednostke
organizacyjna.

Ponadto oferenci, ktérym przyznano dotacje, zostajg powiadomieni o wynikach konkursu pisemnie lub w
formie elektronicznej (za pomocg systemu Witkac.pl lub poczty elektronicznej). Ogtoszenie o
rozstrzygnieciu konkursu zawiera w szczegodlnosci nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego, ocene
punktowg oferty oraz wysokos$é przyznanych srodkéw publicznych.

Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana m.in. wéwczas, gdy:
1) Komisja zarekomenduje jej zmniejszenie ze wzgledu na zawyzenie przez oferenta kosztow
realizacji zadania lub przez uwzglednienie w nim kosztéw niekwalifikowalnych;
2) taczna kwota dofinansowania wnioskowana przez podmioty, ktérych oferty uzyskaty rekomendacije
Komisji do otrzymania dotacji, przekracza wysokos¢ srodkéw przeznaczonych w ramach konkursu
na wsparcie/powierzenie zadan.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie zwigzany ztozong
ofertg. Rezygnacja z realizacji zadania powinna zosta¢ ztozona na pismie w terminie 14 dni od momentu
poinformowania o przyznaniu dotacji i by¢ podpisana przez osoby uprawnione. W przypadku rezygnac;ji
oferenta/oferentéw z realizacji zadania i odstgpienia od podpisania umowy, na podstawie zmiany uchwaty
Zarzadu w sprawie rozstrzygniecia konkursu, mozliwe jest przyznanie dotacji oferentowi/oferentom, ktérzy
uzyskali na liscie rankingowej kolejno najwyzszg ocene/najwyzsze oceny.

Jezeli przyczyng zmniejszenia dotacji nie bylo zawyzenie kosztéw realizacji zadania lub zamieszczenie w
kosztorysie kosztéow niekwalifikowalnych, woéwczas oferent moze negocjowa¢ zmniejszenie zakresu

zadania.

W stosunku do uchwaty Zarzgdu w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie przystugujg Srodki
odwotawcze.
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3. Zlecanie realizacji zadan publicznych poza trybem
konkursowym

Zarzad na podstawie uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego, ktérej wzér okreslony zostat w
rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 kwietnia 2016 r. w sprawie
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego®
ztozonej przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy, uznajgc celowosc¢
realizacji tego zadania, moze zleci¢ organizacji pozarzgdowej lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3,
z pominieciem otwartego konkursu ofert, realizacje zadania publicznego o charakterze lokalnym lub
regionalnym, na zasadach i na warunkach okreslonych w art. 19a Ustawy.

Oferty w trybie art. 19a Ustawy sktadane sg do Zarzgdu z wykorzystaniem systemu Witkac.pl. W przypadku,
kiedy w budzecie Wojewddztwa sg zabezpieczone $rodki na zlecenie realizacji zadania publicznego w
trybie art. 19a Ustawy w systemie Witkac.pl dostepna bedzie mozliwos¢ ztozenia oferty.

Przygotowanie oferty w trybie art. 19a Ustawy w systemie Witkac.pl odbywa sie zgodnie z procedurg
opisang w punkcie 1.4.1.niniejszych Zasad. Wydruk potwierdzenia ztozenia oferty w systemie Witkac.pl
podpisany przez osoby uprawnione nalezy przesta¢ w sposob i na adres zgodnie z zasadami okreslonymi
w podrozdziale Zasad: 1.4.3. Miejsce i sposob skiadania oferty.

Oferty w trybie art. 19a Ustawy kierowane do wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej nalezy
ztozy¢é w formie papierowej na formularzu okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i
uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego.

Oferty poddawane sg niezwlocznie ocenie formalnej. W przypadku uchybien formalnych oferent
niezwiocznie jest informowany o uchybieniach i sposobie ich poprawienia. Dopoki oferta nie jest poprawna
formalnie pozostaje bez rozpatrzenia.

W przypadku, kiedy oferta jest poprawna formalnie, w terminie 7 dni roboczych od dnia wptynigcia oferty
jest publikowana na okres 7 dni w BIP, na tablicy ogtoszeh w Urzedzie i na stronie www.dialog.mazovia.pl.
Po upltynieciu terminu skfadania uwag oferta wraz z ewentualnymi uwagami poddawane sg ocenie
merytorycznej we wilasciwym/ej departamencie/kancelarii/wojewodzkiej samorzadowej jednostce
organizacyjnej. Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej na posiedzenie Zarzgdu kierowana jest
informacja w sprawie rozpatrzenia uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego z pominieciem
otwartego konkursu ofert.

W przypadku, kiedy w budzecie Wojewddztwa nie ma dostepnych srodkéw na zlecenie realizacji zadania
Zarzad decyduje czy uznaé oferte za celowg i zabezpieczy¢ w budzecie Wojewddztwa srodki na realizacje
zadania, czy tez uznaé, ze zlecenie realizacji zadania nie jest mozliwe z powodu braku mozliwosci
zabezpieczenia srodkow w budzecie.

W przypadku, kiedy w budzecie Wojewddztwa sg zabezpieczone $rodki na zlecenie realizacji zadania
publicznego, informacja dla Zarzgdu zawiera rekomendacje, co do uznania celowosci realizacji zadania
przedstawionego w ofercie oraz wysokosci dotacji na dofinansowanie/sfinansowanie realizacji zadania. W
przypadku uznania celowo$ci realizacji zadania Zarzad podejmuje uchwate w sprawie wyrazenia zgody na
Zlecenie oraz dofinansowanie/sfinansowanie zadania publicznego w trybie art. 19a ustawy.

Od rozstrzygniecia Zarzadu w przedmiocie udzielenia/nieudzielenia dotacji nie przystugujg srodki
odwotawcze.

°Dz. U.z 2016 r. poz. 570
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Do zawarcia umowy dotyczgcej realizacji zadan w ww. trybie oraz rozliczania stosuje sie odpowiednio
zasady okreslone w punkcie 4 i 5 Zasad.

W Biurze Dialogu Obywatelskiego w Departamencie Organizacji Urzedu jest prowadzony rejestr dotacji
udzielonych w trybie art. 19a Ustawy.

4. Zawarcie umowy i przekazanie srodkow

4.1. Zawarcie umowy

Umowy sg zawierane niezwtocznie po rozstrzygnieciu konkursu. Po ogtoszeniu listy ofert wybranych do
dofinansowania, do oferentéw wysylane sg powiadomienial® o przyznanej dotacji wraz z prosbg o
ewentualng aktualizacje zatgcznikéw do umowy, np. aktualizacje opisu poszczegdlnych dziatan, kalkulaciji
przewidywanych kosztéw, harmonogramu.

Zaktualizowany kosztorys musi uwzglednia¢ zmniejszenia wynikajgce z przyznania dotacji w kwocie nizszej
niz wnioskowana. Nie jest dopuszczalne wprowadzanie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji niz
wskazane w ofercie. Zaktualizowany harmonogram musi zawiera¢ doktadne daty rozpoczecia i
zakonczenia catego zadania (bez okresu przewidzianego na dokonanie rozliczenia koncowego). Dziatania
ujete w harmonogramie muszg miesci¢ sie w okresie realizacji zadania. Skala dziatan planowanych przy
realizacji zadania moze by¢ zmniejszona w zwigzku z przyznaniem mniejszej kwoty dotacji niz
wnioskowana, za wyjgtkiem sytuacji, kiedy dotacja zostata zmniejszona z powodu zawyzenia kosztéw
realizacji zadania lub zamieszczenia w kosztorysie kosztéw niekwalifikowalnych. Ulec zmianie moze np.
liczba adresatéw zadania publicznego, ilos¢ poszczegolnych dziatan, rezultaty zadania.

Harmonogram, kalkulacja przewidywanych kosztow i aktualizacja opisu poszczegdlnych dziatarn powinny
stanowi¢ osobne dokumenty, opatrzone nazwg oferenta lub pieczecig nagtéwkowa i by¢ podpisane przez
osoby uprawnione. W nagtéwku kazdego z nich nalezy podac tytut zadania publicznego zgodnie z tytutem
okresdlonym w ofercie.

W przypadku, gdy oferent nie przedstawi zaktualizowanych dokumentéw w wyznaczonym terminie bedzie
to rownoznaczne z rezygnacjg z przyznanej dotac;ji.

UWAGA! W przypadku zmniejszenia dotacji oferent w zaktualizowanym kosztorysie moze zmniejszyé
wysokos¢ wktadu wiasnego z zastrzezeniem, iz nie zwigkszy sie procentowy udziat dotacji w catkowitym
koszcie zadania okreslony w ofercie ztozonej w konkursie.

Wraz ze zaktualizowanym opisem poszczegdlnych dziatan, harmonogramem i kalkulacjg przewidywanych

kosztow oferent:

1) sktada oswiadczenie, ze dane oferenta figurujgce w KRS sg zgodne ze stanem faktycznym,

2) jest obowigzany dostarczy¢ zgodne ze stanem faktycznym zaswiadczenie lub wycigg z innej wiasciwej
ewidenciji.

Po otrzymaniu niezbednych danych (w tym informacji na temat oséb, ktére bedg podpisywaé umowe),
pracownik departamentu/kancelarii/wojewddzkiej samorzgdowe] jednostki organizacyjnej prowadzgcych
otwarty konkurs ofert przygotowuje projekt umowy zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Urzedzie. Wzor
umowy o realizacje zadania publicznego stanowi zatgcznik nr 2 do Zasad.

Po podpisaniu umowy przez wszystkie osoby upowaznione ze strony Wojewddztwa wyznaczany jest termin
podpisania umowy przez oferenta.

UWAGA! Miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie lub siedziba Delegatury Urzedu (w konkursach, prowadzonych przez
wojewodzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne miejscem podpisania umowy jest ich siedziba).

10 Pocztg tradycyjna, elektroniczng lub w systemie Witkac.pl.

17



Departament/kancelaria/wojewddzka samorzgdowa jednostka organizacyjna moga ustali¢ z oferentem
inne miejsce podpisania umowy badz okresli¢ sposéb przekazania umowy do podpisu — dogodny dla obu
stron.

4.2. Przekazanie srodkow

Przekazanie $rodkéw finansowych na rachunek bankowy podany w umowie nastepuje po podpisaniu jej
przez obie strony we wskazanym w umowie terminie, ktéry wynosi:

— dla umow dotyczacych zadan, ktorych termin realizacji i termin poniesienia wydatkoéw dla srodkow
pochodzacych z dotacji rozpoczyna sie przed dniem zawarcia umowy lub w ciggu 30 dni od dnia
zawarcia umowy — do 301! dni od dnia zawarcia umowy;

— dla umoéw dotyczacych zadan, w ktérych termin poniesienia wydatkéw dla srodkéw pochodzgcych
z dotacji rozpoczyna sie po uptywie 30 dni od dnia zawarcia umowy — do 3 dni przed datg wskazang
w umowie jako termin poniesienia wydatkéw dla srodkéw pochodzgcych z dotacii.

Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi
srodkéw pochodzacych z dotacji.

UWAGA! Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowe;j
dotyczacej realizowanego zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z przepisow o
rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.

4.3. Zasady zmiany tresci umowy

Zleceniobiorca jest zobowigzany do biezgcego informowania Zleceniodawcy — w formie pisemnej — o
wszelkich zmianach dotyczacych Zleceniobiorcy (zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw
telefondw 0sOb upowaznionych do reprezentacji, o ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania
upadtosciowego, numeru rachunku bankowego itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca i terminu
realizacji zadania, zakresu rzeczowego, zmian w kalkulacji kosztéw ponad limity okreslone w umowie).
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg zadania publicznego bedg wyjasniane w formie pisemnej lub
za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod kgtem celowosci. Dopuszczalne sg m.in. takie
zmiany, jak:

1) zmiana terminu wykonania zadania;

2) przesuniecie srodkéw finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie;

3) dodanie lub usuniecie pozycji w kalkulacji kosztow;

4) zmiana miejsca realizacji zadania;

5) zmiana termindéw przekazania transz dotacji.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci zmiany umowy, Zleceniobiorca jest zobowigzany zwréci¢ sie
pisemnie lub za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej do wiasciwego merytorycznie
departamentu/kancelarii Urzedu prowadzacego konkurs lub wiasciwej wojewddzkiej samorzgdowej
jednostki organizacyjnej, o sporzadzenie aneksu do umowy. Ostateczny termin ztozenia wniosku o
sporzadzenie aneksu jest okreslony w umowie.

UWAGA! Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réwny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z

11 Srodki powinny zostaé przekazane niezwtocznie nie pozniej niz 30 dni od daty zawarcia umowy (moze to by¢ 7, 14
dni)
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umowa wtedy, gdy nie nastapito zwiekszenie tego wydatku o wigcej niz 15 %?*?. Ww. zmiany dopuszczalne
sg bez konieczno$ci uprzedniego informowania departamentu/kancelarii/ wojewddzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej prowadzgcej konkurs. Przesuniecia dokonane w tych granicach nie stanowig
Zmiany umowy.

UWAGA! Nie sg dozwolone przesuniecia powodujagce zwiekszenie kwot dotacji przeznaczonych na koszty
obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne oraz koszty zakupu wyposazenia ponad 20%
ogolnej wartosci dotacji przekazanej na realizacje zadania®s.

Zmiany pozycji, decydujacych o wyborze danej oferty (dotyczacych zakresu rzeczowego realizowanego
zadania - liczby $wiadczen) powyzej dopuszczalnego limitu okreslonego w umowie wymagajg zgody
Zarzadu lub dyrektora departamentu/ kancelarii/ wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, o
ile Zarzad udzielit mu upowaznienia do zatwierdzania tego rodzaju zmian.

4.4. Wydatkowanie srodkow

Terminy rozpoczecia realizacji zadania i wydatkowania srodkéw z dotaciji i innych srodkéw okresla umowa.
Dopuszcza sie, aby termin rozpoczecia realizacji zadania byt wczesniejszy niz data zawarcia umowy, z
zastrzezeniem, ze terminy rozpoczecia realizacji zadania oraz poniesienia wydatkow dla Srodkéw
pochodzacych z dotacji i dla innych srodkéw nie mogg by¢ wczesniejsze niz data podjecia przez Zarzad
uchwaty rozstrzygajacej otwarty konkurs ofert.

Jezeli termin poniesienia wydatkéw ze s$rodkéw pochodzacych z dotacji wskazany w umowie jest
wczesniejszy niz dzien faktycznego przekazania dotacji na rachunek Zleceniobiorcy (rozumiany jako dzien
obcigzenia rachunku Zleceniodawcy) dopuszcza sie przeznaczenie czesci lub catosci srodkow
pochodzacych z dotacji na refundacje wydatkéw poniesionych przez Zleceniobiorce na realizacje zadania
w zakresie objetym finansowaniem z dotacji, przed dniem przekazania dotacji na rachunek Zleceniobiorcy.

UWAGA! W toku realizacji zadania Zleceniobiorca musi zwrdci¢ szczegdlng uwage na zachowanie limitow
procentowych okreslonych w umowie, dotyczacych zachowania udziatu dotacji do kosztu catkowitego
zadania i udziatu wkfadu wtasnego finansowego oraz osobowego i rzeczowego do dotacji. Niezachowanie
wskazanych limitow bedzie skutkowato zwrotem czesci lub catosci dotacji jako pobranej w nadmiernej
wysoKkoSci.

Zgodnie z umowg Zleceniobiorca moze dokonywac ptatnosci na podstawie dokumentéw ksiegowych
zwigzanych z realizowanym zadaniem jeszcze w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, nie
poézniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest realizowane zadanie publiczne.
Dokumenty ksiegowe, muszg by¢ wystawione w terminie poniesienia wydatkéw pochodzgcych z dotaciji i z
innych srodkéw finansowych, okreslonym w umowie oraz okresla¢ date sprzedazy lub wykonania ustugi w
terminie poniesienia wydatkéw z dotacji i z innych srodkéw finansowych.

UWAGA! W przypadku, gdy termin kohcowy realizacji zadania wypada 18 grudnia lub p6zniej — ptatnosci

ze srodkéw pochodzacych z dotacji i ze sSrodkéw wlasnych mogg by¢ dokonywane wytgcznie do 31
grudnia danego roku.

4.5. Obowiazki informacyjne

12 Chyba, ze w umowie wskazano inaczej.
13 Chyba, ze w ogtoszeniu konkursowym, a nastepnie w umowie wskazano inaczej. Limit ten nie dotyczy ofert
sktadanych w trybie okreslonym w art. 19a Ustawy.
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Zleceniobiorca jest zobowigzany do informowania, ze zadanie jest wspétfinansowane lub finansowane ze
srodkéw z budzetu Wojewddztwa. Informacja na ten temat powinna znalez¢ sie we wszystkich materiatach,
publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczgcych
realizowanego zadania publicznego.

Na wszystkich materiatach dotyczgcych realizowanego zadania — w szczegdélnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych oraz zakupionych $rodkach trwatych powinno by¢
umieszczone logo Marki Mazowsze. Wytyczne do jego stosowania znajdujg sie w ,Wytycznych do
stosowania herbu Wojewodztwa Mazowieckiego oraz logo Marki Mazowsze”, dostepnych na stronie
internetowej www.mazovia.pl w zaktadce ,Marka Mazowsze”.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do uzyskania akceptacji projektéw materiatow zawierajgcych logo Marki
Mazowsze w Departamencie Kultury Promoc;ji i Turystyki Urzedu, przesyfajgc je na adres: siw@mazovia.pl
przed ich realizacjg i upowszechnieniem.

Zleceniobiorca jest obowigzany przechowywac¢ materialy dotyczgce realizowanego zadania w postaci
umozliwiajgcej potwierdzenie spetnienia wymogéw dotyczgcych obowigzkéw informacyjnych nie krécej niz
przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie
publiczne.

Informacje na temat realizacji obowigzku informacyjnego, Zleceniobiorca uwzglednia w sprawozdaniu z
realizacji zadania publicznego.

4.6. Obowiazki zwigzane z ochrong danych osobowych

Zleceniobiorca jest administratorem danych osobowych przetwarzanych w toku realizacji zadania
Zleconego mu do realizacji przez Zarzad i powinien dopemi¢ obowigzkéw zwigzanych z tym
przetwarzaniem okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

W przypadku prowadzenia kontroli realizacji zadania publicznego Zleceniobiorca wydaje osobie/osobom
kontrolujgcym upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

W przypadku konieczno$ci przekazania przez Zleceniobiorce danych osobowych przetwarzanych w toku

realizacji zadania Zleceniodawcy, w celach innych niz prowadzenie kontroli, miedzy stronami jest
zawierana umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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5. Rozliczanie dotacji

5.1. Sprawozdanie

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania koncowego.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

W uzasadnionych przypadkach Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce do ziozenia czesciowych
sprawozdanh z wykonania zadania publicznego. W takim przypadku sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie
30 dni od dnia doreczenia wezwania (zaréwno poprzez generator sprawozdan w serwisie Witkac.pl, jak i w
formie papierowej).

Sprawozdanie nalezy zlozyé poprzez generator sprawozdan w serwisie Witkac.pl, dostepny na stronie
www.konkursyngo.mazovia.pl. Sprawozdanie zostanie wygenerowane zgodnie z wzorem formularza
stanowigcego zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17
sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacji zadanh
publicznych oraz wzoréw sprawozdanh z wykonania tych zadan.

O zachowaniu terminu ztozenia sprawozdania decyduje zachowanie tgcznie:

1) daty wystania sprawozdania w systemie Witkac.pl,

2) daty zlozenia wersji papierowej sprawozdania lub potwierdzenia ziozenia sprawozdania
wygenerowanych w pliku .pdf z systemu Witkac.pl, wydrukowanych i podpisanych przez osoby
uprawnione.

Po ztozeniu sprawozdania w systemie Witkac.pl niezbedne jest jego wydrukowanie lub niezbedne jest
wydrukowanie potwierdzenia ztozenia sprawozdania, podpisanie przez osoby uprawnione, a nastepnie
ztozenie sprawozdania lub potwierdzenia ztozenia sprawozdania w zamknietej kopercie na jeden z
wymienionych nizej sposobdw:

1) osobiscie w godzinach: 8.00 — 16.00 w Kancelarii Ogélnej Urzedu ul. Jagielloriska 26 w Warszawie lub
w innych punktach kancelaryjnych Urzedu/;

2) osobiscie w godzinach: 8.00 — 15.00 w Delegaturze Urzedu;*

3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa - o
zachowaniu terminu ztozenia sprawozdania decyduje data stempla pocztowego lub data nadania (tak
jak w przypadku ztozenia oferty)

4) za pomocy profilu zaufanego ePUAP zgodnie =z zasadami opisanymi na stronie
http://www.mazovia.pl/cyfrowy-urzad/elektroniczna-skrzynka-podawcza.

Uwaga! Sprawozdanie z wykonania zadan zleconych w wyniku konkurséw prowadzonych przez
wojewoddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne, nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie jedynie w
kancelarii/sekretariacie wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej lub za posrednictwem poczty
lub poczty kurierskiej na podany w umowie adres danej wojewodzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjne;j.

5.2. Zataczniki do sprawozdania

Do sprawozdania nalezy zatgczyc¢:

1) kopie przelewu potwierdzajgcg dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkow finansowych z udzielonej
dotac;ji (jezeli nie wykorzystano petnej kwoty udzielonej dotacji) oraz wptate odsetek (jesli dotyczy);

2) w uzasadnionych przypadkach wydruk z konta ksiegowego, kopie zestawienia przychoddéw i kosztow,
prowadzonego na podstawie uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztéw lub kopie wyciagu z rachunku

14 Aktualne adresy delegatur dostepne sg na stronie internetowej:  hitp://www.mazovia.pl/urzad-
marszalkowski/delegatury/
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bankowego, na ktory zostaty przekazane $rodki finansowe z dotacji udzielonej na realizacje zadania wraz
z wyszczegolnieniem operacji zwigzanych z jego realizacjg, oswiadczenie o kwalifikowalnosci w zakresie
podatku od towardw i ustug.

Do sprawozdania nie zatacza sie oryginatow faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Zleceniobiorca w trakcie realizacji zadania ma obowigzek gromadzenia materiatéw dokumentujgcych
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak rowniez konieczne dziatania prawne np.:
a) listy uczestnikow zadania wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci), zdjecia,
b) publikacje wydane w ramach zadania (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty szkolen lub
warsztatow, materiaty szkoleniowe),
c) raporty z realizacji zadania,
d) wyniki prowadzonych ewaluaciji,
e) kopie uméw cywilnoprawnych, np. umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy wolontariackie,
porozumienia o wolontariacie, oswiadczenie o pracy spotecznej czionkow.
Materiatéw tych nie nalezy dotgczaé do sprawozdania, jednak nalezy je przechowywac przez minimum 5
lat, liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne
i udostepnia¢ na wezwanie Zleceniodawcy np. podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

5.3. Dokumentowanie wydatkéw

Dokumentami potwierdzajgcymi koszty kwalifikowalne, ktére moga zostac ujete w zestawieniu faktur, moga
by¢ m.in.:

1) faktury;

2) faktury koryguijace;

3) rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

6) listy ptac;

7) pokwitowanie odbioru nagrody pienieznej;

8) rachunki do umowy zlecenia, o dzieto oraz innej umow cywilnoprawnej;

9) umowy sprzedazy wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku w
zwigzku z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wycigg z rachunku bankowego, polecenie
przelewu;

10) rozliczenie wyjazdow stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia wyjazdu
stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i doktadnym opisem potwierdzajgcym
powigzanie wyjazdu stuzbowego z celami zadania;

11) zastepcze dowody ksiegowe, tj. dokumenty, ktére mogg by¢ sporzadzone na udokumentowanie
zapisbw w ksiedze dotyczgcych niektérych kosztéw (wydatkéow), do czasu otrzymania
zewnetrznego obcego dowodu zrédiowego. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci
uzyskania zewnetrznych dowoddéw  zrodtowych, Zleceniobiorca moze zezwoli€ na
udokumentowanie operacji gospodarczych za pomocg dowodow zastepczych sporzadzonych
przez osoby dokonujgce tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych,
ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane VAT.

Dokumenty ksiegowe, dotyczgce realizacji zadania, powinny by¢:
— rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentuja,
kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych;
— wystawione na Zleceniobiorce w terminie realizacji zadania publicznego;
— okresla¢ date sprzedazy towardéw i ustug lub wykonania ustug w terminie realizacji zadania
publicznego;
— w catosci optacone.
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Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidlowe opisanie dokumentéw ksiegowych oraz ich
przechowywanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Uwaga! Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany w wyznaczonym terminie do
przedtozenia do wgladu oryginatéw faktur i innych dowodow ksiegowych wykazanych w sprawozdaniu w
celu kontroli i potwierdzenia wysokosci pokrytych przez Zleceniobiorce wydatkow.

Wszelkg dokumentacje finansowa, zwigzang z realizacjg zadania, w tym dowody ksiegowe, Zleceniobiorca
jest zobowigzany przechowywac przez 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Dowodami zaptaty sg w szczegdlno$ci:
1) wycigg z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajgcy dokonane operacje bankowe;
2) rozliczenie pobranej zaliczki;
3) raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek;
4) KW (Kasa Wyptaci) potwierdzajgce dokonanie zaptaty.

Wkiad niefinansowy — wniesienie wkladu osobowego — nieodptatnej dobrowolnej pracy, w tym
Swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw, zaangazowanych w realizacje zadania moze zostaé
rozliczony na podstawie zawartej umowy lub porozumienia o wspétpracy zawartego z wolontariuszem (lub
cztonkiem stowarzyszenia), kartami czasu pracy lub oswiadczeniami o wykonaniu powierzonych zadan.

Wktad wtasny rzeczowy zaangazowany w realizacje projektu moze zostac rozliczony w szczegélnosci na
podstawie:

1) umowy uzyczenia;

2) oswiadczenia Zleceniobiorcy o zasobach rzeczowych wykorzystanych do realizacji zadania.

Wszystkie oryginaty dokumentoéw stanowigcych dowod poniesionych wydatkéw powinny by¢é wystawione
na Zleceniobiorce oraz zawiera¢, sporzagdzony w sposob trwaty, opis zawierajgcy:

1) opis wydatku;

2) numer umowy;

3) kwote kosztu kwalifikowalnego w ramach zadania;

4) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrodta finansowania (dofinansowanie ze $Srodkow
Wojewddztwa czy wkiad wiasny finansowy);

5) o$wiadczenie dotyczgce zgodnosci zakupu z przepisami dotyczacymi zamowien publicznych (jesli
dotyczy);

6) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisang przez
osoby odpowiedzialne za koordynacje zadania lub osoby uprawnione do reprezentacji
Zleceniobiorcy oraz osobe odpowiedzialng za prowadzenie rachunkowosci Zleceniobiorcy np.
ksiegowa/ksiegowego oraz zatwierdzenie do wyptaty.

Przyktad:

Zakup art. spozywczych dla uczestnikéw szkolenia, zgodnie z umowa nr .... z dnia ..., . poz. kosztorysu....
Kwota ..... zt zostata sfinansowana ze sSrodkéw z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego, pozostata kwota
.... Zt zostata pokryta ze srodkéw wiasnych.
Zakup zostat dokonany zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych (jesli dotyczy).
Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym.
............................ (data i podpis)
Zatwierdzam pod wzgledem rachunkowym i formalnym.
eieieiieiiieeaaennnn. .. (data [ podpis)
Zatwierdzam do wypfaty.
vereeeeeene....(data i podpis)

Przy dokonywaniu opisu dokumentéw dopuszcza sie zastosowanie pieczatki lub wydruku na odwrocie
dokumentu.
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5.4. Zatwierdzenie sprawozdania

Sprawozdanie jest analizowane i sprawdzane przez pracownika Urzedu lub wojewddzkiej samorzgdowej
jednostki organizacyjnej, akceptowane przez kierownika biura/wydziatu, a nastepnie zatwierdzane przez
dyrektora lub zastepce dyrektora wilasciwego merytorycznie departamentu/kancelarii Urzedu Iub
wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej.

W przypadku braku uchybier Zleceniobiorca zostaje poinformowany na pismie (ewentualnie pocztg
elektroniczng) o zatwierdzeniu sprawozdania i rozliczeniu dotaciji.

Btedy lub braki w ztozonym przez Zleceniobiorce sprawozdaniu winny byé przez niego usuniete lub
uzupetnione w terminie wskazanym w pisemnym (w tym takze przestanym pocztg elektroniczng) wezwaniu
Zleceniodawcy. Nieusuniecie btedéw lub nieuzupetnienie brakbw w sprawozdaniu, we wskazanym przez
Zleceniodawce terminie, moze skutkowa¢ odmowag zatwierdzenia sprawozdania, przeprowadzeniem
kontroli lub wezwaniem do zwrotu dotac;ji.

Zleceniobiorca otrzymuje informacje o zatwierdzeniu sprawozdania i rozliczeniu dotacji lub
koniecznosci usuniecia btedéw czy uzupetnienia brakéw najpézniej w terminie 30 dni od daty
ztozenia sprawozdania.

5.5. Brak sprawozdania

W przypadku nieziozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie (liczy sie data zlozenia
sprawozdania poprzez generator sprawozdan w serwisie Witkac.pl, data stempla pocztowego lub data
nadania przesyiki kurierskiej) Zleceniodawca dodatkowo wzywa na pismie Zleceniobiorce do ztozenia
sprawozdania w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje
uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem i moze byé podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

Niezlozenie sprawozdania w terminie skutkuje przygotowaniem zawiadomienia o naruszeniu przez
Zleceniobiorce dyscypliny finanséw publicznych i skierowania go do Rzecznika dyscypliny finansow
publicznych dziatajgcego przy Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j.

5.6. Kontrola i ocena realizacji zadan

Kontrola i ocena realizacji zadania dotyczy w szczegdlnosci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywno$ci (opartej na zakladanych przez Zleceniobiorce rezultatach realizacji zadania),
rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
3) prawidtowosci wykorzystania srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

Kontrola i ocena realizacji zadania publicznego jest dokonywana w formie:
1) weryfikacji i analizy sprawozdania z realizacji zadania publicznego, w sposob wskazany w rozdziale
»9. Rozliczenie dotacji”;
2) kontroli w trakcie realizacji zadania (zwanej tez wizytacja);
3) kontroli w trakcie realizacji zadania prowadzonej przez Departament Kontroli Urzedu;
4) kontroli po zakonczeniu realizacji zadania prowadzonej przez Departament Kontroli Urzedu.

Kontroli w  trakcie realizacji zadania (wizytacji)  dokonuje pracownik  witasciwego
departamentu/delegatury/kancelarii/wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej wyznaczony
przez dyrektora witasciwego departamentu/delegatury/kancelarii/wojewddzkiej samorzadowej jednostki
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organizacyjnej. Kontrole tego typu realizowane na terenie dziatania wtasciwej delegatury sg dokonywane
przez pracownikéw tej delegatury. Wizytacje majg na celu merytoryczng ocene realizacji zleconego zadania
lub jego poszczegdlnych czesci. Wizytacje polegajg w szczegdlnosci na uczestnictwie w dziataniach
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego (np. zawodach, koncertach, szkoleniach, seminariach,
konferencjach itp.), ktére nie odnoszg sie do indywidualnej pracy z uczestnikiem zadania dotyczgcej
prowadzenia dziatan/czynnosci, ktére wymagajg zachowania poufnosci (np. poradnictwo indywidualne, w
tym prawne, obywatelskie, terapia indywidualna i grupowa).

Czynnosci przeprowadzane w ramach kontroli w trakcie realizacji zadania dokumentuje pracownik
dokonujgcy wizytacji w sprawozdaniu.

Sprawozdanie z kontroli zawiera opis stanu faktycznego, w szczegdlnosci czy zadanie jest realizowane
zgodnie z zawartg umowa, z harmonogramem, czy podejmowane dziatania spetniajg standardy okreslone
w umowie, w tym rowniez informacje o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach, z uwzglednieniem przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkbw oraz osdb za nie odpowiedzialnych. Dowodami kontroli moze byé w
szczegdblnosci dokumentacja fotograficzna.

Sprawozdanie podpisuje osoba wizytujgca a jego kopie przekazuje sie do wiadomosci Zleceniobiorcy.

Kontrola w trakcie i po zakonczeniu realizacji zadania moze by¢ przeprowadzona przez upowaznionych
pracownikow Departamentu Kontroli Urzedu lub pracownikéw wojewddzkiej samorzgdowej jednostki
organizacyjnej zaréowno w toku (np. w przypadku umowy wieloletniej) realizacji zadania oraz po jego
zakonczeniu — co do zasady do momentu rozliczenia dotacji i pisemnego poinformowania o tym
Zleceniobiorcy. W wyjatkowych sytuacjach, np. po uzyskaniu informacji o nieprawidtowosciach przy
wydatkowaniu dotacji kontrola moze by¢ przeprowadzona mimo wczesniejszego zatwierdzenia
sprawozdania przez Zleceniodawce przez okres 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w
ktéorym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno w
siedzibie Urzedu/wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, jak i w siedzibie Zleceniobiorcy lub
W miejscu realizacji zadania.

Kontrolg moga zostac objete dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidiowosci wykonywania zadania, a pracownicy dokonujgcy kontroli mogg zada¢ udzielania
ustnie lub na pismie informacji dotyczgcych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujgcego
jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrolujgcy ma prawo przeprowadzi¢ ogledziny w
obecnosci przedstawiciela Zleceniobiorcy.

O wynikach kontroli Zleceniodawca pisemnie informuje Zleceniobiorce, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci przekazuje mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie. Zleceniobiorca w
terminie okreSlonym w umowie jest zobowigzany do wykonania zalecen i poinformowania o tym
Zleceniodawce.

Kontrolami w trakcie i po realizacji zadania objetych bedzie fgcznie minimum 10% zleceniobiorcéw w
kazdym konkursie ofert.

6. Zwrot dotacji

6.1. Powstanie obowigzku zwrotu dotacji

Obowigzek zwrotu dotacji, w catosci lub w czesci, powstaje w przypadkach okreslonych w przepisach o
finansach publicznych oraz w umowie o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego, zawartej
miedzy Wojewddztwem a Zleceniobiorcg. Dotacje podlegajg obowigzkowi zwrotu wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
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6.1.1. Przyczyny powstania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie ustawy o finansach
publicznych

Art. 252 ustawy o finansach publicznych okresla nastepujgce przyczyny powstania obowigzku zwrotu
dotacji:

1) dotacja w catosci lub czesci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;

2) dotacja w catosci lub czesci zostata pobrana nienaleznie;

3) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci.

6.1.2. Przyczyny powstania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie umowy
Obowigzek zwrotu dotacji nastepuje w wyniku rozwigzania umowy przez Zleceniodawce ze skutkiem
natychmiastowym, w przypadkach wskazanych w umowie.

6.1.3. Obowigzek zwrotu dotacji w zwigzku z rozwigzaniem umowy za porozumieniem stron
Obowigzek zwrotu catosci lub czesci dotacji moze powstac¢ réwniez w przypadku rozwigzania umowy za
porozumieniem stron. W przypadku rozwigzania umowy za porozumieniem stron rozliczenie finansowe i
ewentualny zwrot srodkéw finansowych strony okreslg w stosownym porozumieniu.

6.1.4. Stwierdzenie obowiazku zwrotu dotacji
Zaistnienie okolicznosci powodujgcych obowigzek zwrotu dotacji, wskazany w punktach 6.1.1 1 6.1.2, moze
zostac stwierdzony:

1) na podstawie wynikoéw kontroli w trakcie realizacji zadania publicznego;

2) na podstawie analizy ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania;

3) na podstawie wynikéw kontroli po zakohczeniu realizacji zadania.

6.2.Tryb postepowania w przypadku zwrotu dotacji

6.2.1. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie

wynikéw kontroli w trakcie realizacji zadania:

1) stwierdzenie nieprawidtowosci w trakcie realizacji zadania na podstawie wynikéw kontroli oraz ich
nieusuniecie w terminie okreslonym przez Zleceniodawce w wystgpieniu pokontrolnym moze prowadzi¢
do rozwigzania przez Zleceniodawce umowy ze skutkiem natychmiastowym;

2) departament/kancelaria wtasciwy merytorycznie/wojewddzka samorzgdowa jednostka organizacyjna
prowadzgca konkurs przygotowuje informacje na posiedzenie Zarzadu, w ktérej przedstawia
stanowisko merytoryczne oraz uzasadnienie faktyczne i prawne dla rozwigzania umowy. Zatgcznikiem
do informacji jest projekt oswiadczenia o rozwigzaniu umowy ze skutkiem natychmiastowym, w ktérym
okreslona zostata kwota dotacji podlegajgca zwrotowi oraz termin zwrotu;

3) Zarzad, uznajgc zasadnos¢ rozwigzania umowy, podejmuje uchwate w tym zakresie oraz wskazuje
osoby upowaznione do ztozenia oswiadczenia woli o rozwigzaniu umowy;

4) upowaznione przez Zarzad osoby sktadajg oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 3;

5) w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji Zleceniobiorca zwraca
wskazang kwote a dotacje uznaje sie za rozliczong. Jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie
dokona zwrotu dotacji wszczynane jest postepowanie prowadzgce do wydania decyzji Marszatka
Wojewoddztwa nakazujgcej zwrot dotacji i wskazujgcej termin, od ktérego nalicza sie odsetki,

6.2.2. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie analizy

sprawozdania z realizacji zadania publicznego:

1) departament/kancelaria wlasciwy merytorycznie/wojewddzka samorzgdowa jednostka organizacyjna
prowadzaca konkurs ustaliwszy na podstawie analizy ziozonego sprawozdania z realizacji zadania
publicznego, ze istniejg przestanki do zwrotu dotaciji lub jej czesci, informuje pisemnie Zleceniobiorce
0 powyzszym i o kwocie dotacji, jaka powinna by¢ zwrécona w terminie wynikajgcym z ustawy o
finansach publicznych;

2) w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji w wysokosci i terminie
wskazanym w punkcie 1, Zleceniobiorca zwraca okreslong kwote, a dotacje uznaje sie za rozliczong;
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3) w przypadku, gdy Zleceniobiorca nie dokona zwrotu catosci lub czesci dotacji w okreslonym terminie,
wiasciwy merytorycznie departament/kancelaria/wojewddzka samorzgdowa jednostka organizacyjna
prowadzaca konkurs przygotowuje informacje na posiedzenie Zarzadu, w ktérej przedstawia stan
faktyczny, uzasadnienie merytoryczne i prawne zgdania zwrotu dotacji. Na podstawie ww. informaciji i
ewentualnych wyjasnien ztozonych przez Zleceniobiorce w sprawie zwrotu dotacji Zarzad zajmuje
stanowisko dotyczgce zasadnos$ci zgdania zwrotu dotaci;

4) jezeli Zarzad uzna zasadnos$¢ zadania zwrotu dotacji wszczynane jest postepowanie prowadzace do
wydania decyzji Marszatka Wojewddztwa nakazujgcej zwrot dotacji i wskazujgcej termin, od ktérego
nalicza sie odsetki,

6.2.3. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie
wynikéw kontroli po zakonczeniu realizacji zadania publicznego

Kontrola po zakonhczeniu realizacji zadania, co do zasady, moze by¢ prowadzona do chwili zatwierdzenia
przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego. W wyjatkowych sytuacjach, np. po uzyskaniu informaciji o
nieprawidtowosciach przy wydatkowaniu dotacji kontrola moze by¢ przeprowadzona mimo wczesniejszego
zatwierdzenia sprawozdania przez Zleceniodawce.

O ile w wystgpieniu pokontrolnym zostato ustalone, ze istniejg przestanki do zwrotu dotaciji lub jej czesci,
Zleceniobiorca ma mozliwos¢ dobrowolnego zwrotu kwoty dotacji wynikajacej z tego wystgpienia.

Jezeli Zleceniobiorca nie dokona zwrotu dotacji wszczynane jest postepowanie prowadzgce do wydania
decyzji Marszatka Wojewddztwa nakazujgcej zwrot dotacji i wskazujgcej termin, od ktérego nalicza sie
odsetki,

Uwaga! Postepowanie w sprawie wydania decyzji administracyjnej dotyczgcej okreslenia obowigzku
zwrotu dotacji jest prowadzone w Departamencie Budzetu i Finanséow Urzedu. Postepowanie cywilne
prowadzi departament/kancelaria merytoryczny w porozumieniu z Wydziatem Prawno-Legislacyjnym w
Departamencie Organizacji w Urzedzie zgodnie z Zasadami obstugi prawnej w Urzedzie /wojewddzkiej
samorzadowej jednostce organizacyjnej.

6.3. Zaskarzenie decyzji, umarzanie naleznosci, rozkfadanie na raty i

odraczanie terminu pfatnosci

Od decyzji nakazujgcej zwrot dotac;ji lub jej czesci Zleceniobiorcy przystuguje prawo ztozenia odwotania do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji.

Odwotanie jest sktadane za posrednictwem Marszatka Wojewddztwa. Decyzja zawiera pouczenie w tej
sprawie.

W sytuacji, gdy jest to uzasadnione waznym interesem dtuznika lub interesem publicznym mozliwe jest, na
wniosek diuznika, zastosowanie ulg w sptacie naleznosci poprzez umorzenie w catosci lub w czesci,
odroczenie terminu pfatnosci lub roztozenie na raty. Przepisy ustawy o finansach publicznych stosuje sie
odpowiednio.

Decyzje w sprawie zastosowania ulgi wydaje Marszatek Wojewddztwa.

Uwaga! Sprawy zwigzane z postepowaniem w sprawie udzielenia ulg prowadzone sg przez Departament
Budzetu i Finanséw Urzedu.

6.4. Naliczanie odsetek

Odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczane sg w sytuaciji:
1) rozwigzania umowy przez Zleceniodawce i okreslenia kwoty dotacji do zwrotu (naliczane od dnia
przekazania dotaciji);
2) wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem (naliczane od dnia przekazania dotacji z
budzetu Wojewddztwa);
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3) nienaleznego pobrania dotacji (naliczane od dnia nastepujgcego po dniu wskazanym
Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotaciji);
4) pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci (naliczane od dnia nastepujgcego po dniu wskazanym
Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotaciji).
Odsetek nie nalicza sie, jezeli ich wysokosé nie przekracza trzykrotnosci wartosci opfaty pobieranej za
traktowanie przesytki listowej jako przesyiki poleconej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

6.5. Dyscyplina finanséw publicznych
Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych?®, naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajgcego dotacje;

2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci;

o ile kwota dotacji, ktérej dotyczy ww. dziatanie lub zaniechanie przekracza kwote przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim, ogtoszonego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" na
podstawie art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.
U. z 2016 r. poz. 800).

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 i 2 ww. ustawy naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest rowniez
nieustalenie naleznosci jednostki samorzgdu terytorialnego albo ustalenie takiej naleznosci w wysokosci
nizszej niz wynikajgca z prawidtowego obliczenia, jak rowniez niepobranie lub niedochodzenie nalezno$ci
jednostki samorzadu terytorialnego albo pobranie lub dochodzenie tej naleznosci w wysokosci nizszej niz
wynikajgca z prawidtowego obliczenia.

Zgodnie z art. 17 ww. ustawy naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest rowniez zaniechanie lub
niewtasciwe wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z przepisow o zamdwieniach publicznych.

Stwierdzenie zaistnienia ktdrejkolwiek z ww. okolicznoéci skutkuje przygotowaniem zawiadomienia o
naruszeniu przez Zleceniobiorce dyscypliny finanséw publicznych i skierowania go do Rzecznika dyscypliny
finansdéw publicznych dziatajgcego przy wiasciwej Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j. (art. 93 ust. 1 pkt 6 i
art. 94 w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych).

15 Dz. U.z 2017 r. poz. 1311.
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7. Zalaczniki

Zatacznik nr 1 Ramowy wzoér ogfoszenia o otwartym konkursie ofert

Zarzad Wojewoddztwa Mazowieckiego
dziatajgc na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2017 r. poz. 2096), art. 4 ust. 1 pkt ...., art. 5 ust. 4 pkt. ...., art. 11 ust. 1 i ust. 2,
art. 13, art. 14 i art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22016 r. poz. 1817 z pdzn. zm.) oraz uchwaty Nr ....... oo, Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia ..o w sprawie ,Rocznego programu wspotpracy Wojewodztwa Mazowieckiego z
organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na ............. rok”,
ogtasza

otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych oraz innych podmiotéw wymienionych w art.
3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na
realizacje zadan publicznych Wojewédztwa Mazowieckiego w .......ccccceeeeeee. roku w obszarze
w formie wsparcia/powierzenia realizacji zadania.

Rodzaj zadania i wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania:?

ZADANIE: Wys<.)kos'(: srodkow
publicznych (w z})

1.

2,

3.

(inne informacje specyfikujgce zadanie)

ll. Zasady przyznawania dotacji

1. Wnhnioskowana kwota dotacji nie moze przekraczac .... % catkowitych kosztéw zadanias.

2. W ramach dotacji bedg finansowane wytgcznie koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania.

3. Whnioskowana kwota dotacji na koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne
oraz koszty zakupu wyposazenia zwigzane z realizacjg zadania nie moze przekroczy¢ 20 % kwoty
dotacji‘.

4. Oferent biorgcy udziat w konkursie jest zobowigzany do zapoznania sie z dokumentem ,Zasady
przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego przyznawanych
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”.

5. Szczegdtowe informacje na temat kosztow mozliwych do dofinansowania w ramach dotacji dostepne
sg w dokumencie, o ktérym mowa w punkcie 11.4 5.

6. W pkt. V.8 oferty ,Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok ...” oferent moze ujgé¢ koszty pochodzace
z wkiadu rzeczowego oferenta®, jako element wkiadu wiasnego.

1 Dopuszcza sie odstgpienie od ramowego wzoru ogtoszenia

2W przypadkach kiedy nie bedzie mozliwe okreslenie wysokosci srodkéw publicznych na realizacje zadania dopuszcza
sie sformutowanie: ,Na realizacje ww. zadah Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego przeznaczy $rodki, ktére okresli
budzet Wojewddztwa Mazowieckiego na rok .......... Po przyjeciu budzetu na rok .......... przez organ stanowigcy
Wojewddztwa Mazowieckiego zostanie on opublikowany w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Mazowieckiego.

3 Dopuszcza sie odstgpienie od okreslenia minimalnego wktadu wtasnego. Zapis nie ma zastosowania w przypadku
powierzenia realizacji zadania.

4 Dopuszcza sie odstgpienie od limitu kosztow administracyjnych i kosztow zakupu wyposazenia lub zmiana tych
limitdw w ramach tej kategorii kosztow.

5 Dopuszcza sie okreslenie w ogtoszeniu, jakie koszty sg kwalifikowalne, w szczegoélnosci w przypadku powierzenia
realizacji zadania.

6 Zapis fakultatywny. Ujecie w ofercie wkifadu wtasnego rzeczowego jest mozliwe, jezeli taka okoliczno$¢ zostanie
okreslona w ogtoszeniu konkursowym.
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7. W pkt IV.5 oferty nalezy obowigzkowo wypetni¢ tabele ,Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow

zadania publicznego”.”

8. Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotaciji.

lll. Termin i warunki realizacji zadania

1.
2.
3.

Zadanie musi by¢ realizowane na rzecz mieszkancow wojewodztwa mazowieckiego.

Terminy oraz warunki realizacji zadan beda kazdorazowo okreslone w umowie.

Planowana data rozpoczecia realizacji zadania nie moze by¢ wczesniejsza niz spodziewany termin
rozstrzygniecia konkursu okreslony w punkcie V.12. Planowana data zakonczenia zadania nie moze
by¢ pdzniejsza niz 31.12.20...

IV. Termin i warunki sktadania ofert

1.

2.

©

Termin sktadania ofert wyznacza sie od dnia ...................... dodnia: ...ccevveiviiiiiiinn .8 Termin ten

dotyczy ztozenia oferty poprzez generator ofert.

Oferty nalezy sktadac poprzez generator ofert konkursowych w serwisie witkac.pl, dostepny na stronie

www.konkursyngo.mazovia.pl. Procedura uzyskania dostepu do Generatora, przygotowania i ztozenia

oferty opisana zostata w podrozdziale 1.4.1. w dokumencie, o ktérym mowa w punkcie 11.4.

Po ztozeniu oferty w generatorze ofert konkursowych niezbedne jest wydrukowanie oferty/niezbedne

jest wydrukowanie potwierdzenia zlozenia oferty, podpisanie przez osoby uprawnione do sktadania

oswiadczen woli w imieniu oferenta (-6w) wymienione w Dziale 2 KRS bgdz innym rejestrze lub ktérych
uprawnienia wynikajag z zalgczonych petnomocnictw, a nastepnie zlozenie oferty/zlozenie
potwierdzenia ztozenia oferty w zamknietej kopercie:

1) osobiscie w godzinach: 8.00 — 16.00 w Kancelarii Ogélnej Urzedu ul. Jagiellonska 26 lub w
punktach kancelaryjnych Urzedu;

2) osobiscie w godzinach: 8.00 — 15.00 w jednej z Delegatur Urzedu, ktérych aktualne adresy
dostepne sg na stronie: http://www.mazovia.pl/urzad-marszalkowski/delegatury/;

3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa;
z dopiskiem na kopercie: KONKUIS Ofert ,....ccveveriiiiiiiciiiiiisic v seesr v s sneneraeeenens ”

4) za pomocag profilu zaufanego ePUAP zgodnie z =zasadami opisanymi na stronie
http://www.mazovia.pl/cyfrowy-urzad/elektroniczna-skrzynka-podawcza/.

Oferty ztozone w generatorze, bez ztozenia papierowego potwierdzenia zlozenia oferty w ww. terminie,

nie bedg podlegaé ocenie merytoryczne;.

Za prawidtowe potwierdzenie ztozenia oferty uznaje sie jedynie potwierdzenie wygenerowane za

pomocg generatora. Oferty, ktére zostang poswiadczone potwierdzeniem innym niz wygenerowane z

generatora, nie bedg podlegac ocenie.

Oferty ztozone w generatorze nie mogg by¢ uzupetniane ani anulowane po uptywie terminu skfadania

ofert. W przypadku checi wycofania (przed uptywem terminu skfadania ofert) oferty ztozonej w

generatorze, nalezy dostarczy¢ do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w

Warszawie o$wiadczenie o wycofaniu oferty.

Do oferty sktadanej w sposob okreslony w punkcie 2 nie dotgcza sie zatgcznikdw za wyjgtkiem:

1) harmonogramu i kalkulacji przewidywanych kosztéw na kolejne lata realizacji zadania — w
przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy;

2) kopii umowy lub statutu spétki potwierdzonej za zgodnos$é z oryginatem - w przypadku gdy oferent
jest spotkg handlowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

3) potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem kopii aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji,
ewentualnie inny dokument potwierdzajgcy osobowos¢ prawng oferenta. Odpis musi by¢ zgodny z
aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany — w przypadku
gdy oferent nie podlega wpisowi do KRS (nie dotyczy Uczniowskich Klubéw Sportowych oraz
Stowarzyszen Kultury Fizycznej nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej).

Elementem oferty jest oswiadczenie, ze wszystkie kopie zatgcznikdw sg zgodne z oryginatem.

Oferent moze ztozy¢ nie wiecej niz ............ oferty w konkursie, o ile kazda dotyczy innego zadania

bedacego jego przedmiotem. Maksymalna kwota dofinansowania dla jednej oferty wynosi

..................... , W przypadku zlozenia kilku ofert tgczna wnioskowana kwota dotacji nie moze

przekroczyC Kwoty............ccveeeennnnen. 9,

7 Zapis fakultatywny. W ogtoszeniu nie ma koniecznosci okreslenia, ze oferent musi wskazywa¢ dodatkowe

informacje dotyczgce rezultatéw zadanie publicznego.

8 Mozliwe jest okreslenie réznych terminow sktadania ofert dla réznych zadan konkursowych, ktére obejmuje dany

konkurs. Umozliwi to przygotowanie jednego ogtoszenia konkursowego i zréznicowania w nim réznych terminéw
skfadania ofert dla odrebnych zadan konkursowych.

9 Mozliwe jest odstgpienie od ograniczenia liczby ofert sktadanych na jedno zadanie.
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IV. Termin i warunki skladania ofert (wlasciwe dla Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej)

1.
2.

Termin skfadania ofert wyznacza sie oddnia ...................... dodnia: ....ccoceieiiiiis 10

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach:

1) osobiscie w kancelarii/sekretariacie wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j;

2) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres danej wojewoddzkiej samorzgdowej
jednostki organizacyjnej podany w ogtoszeniu konkursowym.

W przypadku skfadania wiecej niz jednej oferty, kazda musi by¢ ztlozona w osobnej, zamknietej

kopercie.

Oferty nalezy skfada¢ na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 1 rozporzgdzenia Ministra Rodziny,

Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow

dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan. Formularz

mozna pobrac ze strony internetowej Wojewddztwa Mazowieckiego www.dialog.mazovia.pl — zaktadka
~,Konkursy Ofert”— ,Formularze i Instrukcje”.

Do wypetnionego czytelnie formularza oferty, podpisanego przez osoby uprawnione do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu oferenta (-6w) wymienione w Dziale 2 KRS bgdz innym rejestrze lub ktérych

uprawnienia wynikajg z zatgczonych petnomocnictw, nie dotgcza sie zatgcznikéw za wyjatkiem:

1) harmonogramu i kalkulacji przewidywanych kosztéw na kolejne lata realizacji zadania — w
przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy;

2) kopii umowy lub statutu spotki potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem — w przypadku gdy oferent
jest spotkg handlowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

3) potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidenciji,
ewentualnie inny dokument potwierdzajgcy osobowo$¢ prawng oferenta. Odpis musi by¢ zgodny z
aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany — w przypadku
gdy oferent nie podlega wpisowi do KRS (nie dotyczy Uczniowskich Klubéw Sportowych oraz
Stowarzyszen Kultury Fizycznej nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej).

Elementem oferty jest o$wiadczenie, ze wszystkie kopie zatgcznikédw sg zgodne z oryginatem. W

przypadku zlozenia przez oferenta wiecej niz jednej oferty dopuszcza sie zatgczenie jednego

zatgcznika ze wskazaniem na pierwszej stronie kazdej oferty, przy ktorej ofercie sie znajduje. Oferta
ztozona bez wymaganego zatgcznika jest niekompletna.

Oferent moze ztozy¢ nie wiecej niz ............ oferty w konkursie, o ile kazda dotyczy innego zadania

bedacego jego przedmiotem. Maksymalna kwota dofinansowania dla jednej oferty wynosi

..................... , W przypadku zloZzenia kilku ofert tgczna wnioskowana kwota dotacji nie moze

przekroczyC KWoty..........coccveeeeennnen. 1,

Terminy i tryb wyboru oferty
W okresie miedzy dniem .................... a dniem ..., na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie,? w jego delegaturach oraz na stronie
internetowej www.dialog.mazovia.pl — zaktadka ,Konkursy ofert” zostang zamieszczone wyniki oceny
formalnej, ze wskazaniem wszystkich ofert ztozonych w konkursie, w tym ofert niespetniajgcych
wymogow formalnych wraz z podaniem rodzaju btedu lub uchybienia formalnego oraz informacja o
mozliwosci, trybie i terminach skfadania i rozpatrywania uzupetnien, poprawiania ofert lub sktadania
zastrzezen do wynikéw oceny formalne;j.
Oferent, ktérego oferta nie spetnia wymogoéw formalnych, ma mozliwos¢ w ciggu 7 dni nastepujgcych
po dniu opublikowania wynikow oceny formalnej ofert:
1) zilozenia zastrzezenia do negatywnego wyniku oceny formalnej w sytuacji, gdy uznaje, ze jego
oferta zostata przygotowana prawidtowo;
2) poprawienia oferty lub uzupetnienia brakujgcych podpiséw lub zatgcznikéw — w przypadkach kiedy:
a) oferta jest niekompletna: nie wszystkie pola oferty sg wlasciwie wypetnione,
b) do oferty nie dotgczono wszystkich wymaganych zatgcznikéw,
c) oferta nie zostata podpisana przez upowaznione do tego osoby zgodnie z zapisami statutu i
KRS (lub innego wiasciwego rejestru),
d) oferent przewiduje pobieranie optat od adresatéw zadania mimo, Zze jego statut lub inny
dokument wewnetrzny nie przewiduje prowadzenia odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.

10 Mozliwe jest okreslenie réznych termindw sktadania ofert dla réznych zadan konkursowych, ktére obejmuje dany

konkurs. Umozliwi to przygotowanie jednego ogtoszenia konkursowego i zréznicowania w nim réznych terminow
skfadania ofert dla odrebnych zadan konkursowych.

11 Mozliwe jest odstgpienie od ograniczenia liczby ofert sktadanych na jedno zadanie.
12 Wyniki oceny formalnej w konkursach, prowadzonych przez samorzgdowe jednostki organizacyjne, ogtaszany jest

na tablicy ogtoszen w ich siedzibie.

31


http://www.dialog.mazovia.pl/
http://www.dialog.mazovia.pl/

10.

11.

12.
13.

VL.

1.
1)

2)
3)
4)
5)

6)
7

O zachowaniu terminu, o ktérym mowa w punkcie 2, decyduje data wprowadzenia poprawek w
generatorze ofert, data uzupetnienia brakujgcych podpiséw lub data wptywu zastrzezenia do
negatywnego wyniku oceny formalnej do Kancelarii Ogélnej lub punktu kancelaryjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie lub sekretariatu wojewddzkiej
samorzgdowej jednostki organizacyjnej.

Prawidtowo poprawione lub uzupetnione oferty zostajg wtgczone do oceny merytoryczne;.
Zastrzezenia beda rozpatrzone przez Komisje konkursowg opiniujgcg oferty. Ostateczna informacja o
ofertach odrzuconych na etapie oceny formalnej zostanie opublikowana wraz z rozstrzygnieciem
konkursu. Oferenci, ktérych zastrzezenia zostang rozpatrzone negatywnie, po rozstrzygnieciu
konkursu otrzymajg informacje na pismie wraz z uzasadnieniem negatywnego rozpatrzenia
zastrzezenia.

Oceny merytorycznej ofert dokona Komisja konkursowa opiniujgca oferty powotana przez Zarzad
Wojewodztwa Mazowieckiego. Komisja konkursowa opiniujgca oferty bedzie kierowata sie kryteriami
podanymi w punkcie VI.2. ogtoszenia.

Oferty, ktére w toku oceny merytorycznej uzyskajg mniej niz .... punktéw, nie mogg byc
rekomendowane do uzyskania dotac;ji.*®
Konkurs rozstrzyga Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego w formie uchwaty, po zapoznaniu sie z

opinig Komisji konkursowe;j.

Komisja konczy dziatalno$¢ po podjeciu przez Zarzagd Wojewddztwa Mazowieckiego uchwaty w
sprawie wyboru ofert i przyznania dotacji.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, na
tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie4
oraz w jego delegaturach, na stronie internetowej Wojewddztwa Mazowieckiego www.mazovia.pl, na
stronie internetowej www.dialog.mazovia.pl w zaktadce ,Konkursy ofert”, na stronie portalu organizacji
pozarzgdowych www.ngo.pl; na stronie internetowej www.mcps.com.pl, w przypadku konkursow
realizowanych przez Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej. Ponadto oferenci zostang
powiadomieni pisemnie o przyznaniu dotacji.

Od uchwaty Zarzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego w sprawie wyboru ofert i udzieleniu dotacji nie
przystugujg srodki odwotawcze.

Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu: ...................

W przypadku rezygnacji oferenta/oferentéw z realizacji zadania i odstgpienia od podpisania umowy,
na podstawie zmiany uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie rozstrzygniecia
konkursu, mozliwe jest przyznanie dotacji oferentowi/oferentom, ktdrzy uzyskali na liScie rankingowej
kolejno najwyzszg ocene/najwyzsze oceny.

Kryteria wyboru ofert
Oferty nie beda rozpatrywane w sytuacji kiedy:
oferent nie jest w Swietle ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie podmiotem uprawnionym do udziatu w otwartym konkursie ofert;
oferta jest ztozona na niewtasciwym formularzu, i/lub w forma ztozenia oferty jest niezgodna z formg
okreslong w ogtoszeniu konkursowym;
oferta ztozona zostata poza terminem wskazanym w ogtoszeniu o konkursie;
cele statutowe oferenta nie mieszczg sie w obszarze priorytetowym, w ktérym realizowany jest konkurs;
oferta nie przewiduje realizacji zadan okre$lonych w konkursie w tym w szczegdlnosci tres¢ oferty nie
jest zgodna ze specyfikacjg zawartg w ogtoszeniu konkursowym;
oferta nie przewiduje realizacji zadania adresowanego do mieszkancéw wojewddztwa mazowieckiego;
oferta zostata ztozona z przekroczeniem limitu liczby ofert od jednego oferenta okres$lonego w
niniejszym ogtoszeniu konkursowym.

13 Zapis fakultatywny.
14 Ogtoszenia o konkursach, prowadzonych przez samorzgdowe jednostki organizacyjne, ogtaszane sg na tablicy

ogloszen w ich siedzibie.
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2. W trakcie oceny merytorycznej beda uwzgledniane nastepujace kryteria:

Kryterium oceny

Maksymalna
ocena
punktowa

Przyznana
ocena
punktowa

Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego, w szczegdlnosci:

1) ocena czy zaproponowane w ofercie dziatania przyczynig sie do osiggniecia
zaktadanych celdw realizacji zadania publicznego,

2) ocena adekwatno$ci i innowacyjnosci zaproponowanych dziatan do zakresu
zadania konkursowego,

3) ocena wilasciwego doboru adresatéw proponowanych dziatan.

od 20 do 30
punktéw

Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb

uczestniczgcych w realizacji zadania, w szczegdlnosci:

1) ocena potencjatu organizacyjnego oferenta (oferentéw) i jego
dotychczasowych doswiadczen do zakresu realizacji zadania,

2) ocena sposobu zarzadzania realizacjg zadania (w tym czytelno$¢ podziatu
obowigzkdéw, uwzglednienie monitoringu lub ewaluacji zadania),

3) ocena kwalifikacji i doswiadczenia personelu proponowanego do realizacji
zadania,

4) ocena rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia srodkéw na
realizacje zadan publicznych w latach poprzednich.

od 20 do 30
punktéw

Ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym udziat wktadu wtasnego, w tym

Srodkéw finansowych witasnych lub pochodzgcych z innych zrodet, w

szczegolnosci:

1) ocena racjonalnosci i efektywnosci zaplanowanych wydatkow,

2) ocena niezbednosci wydatkéw do realizacji zadania i osiggania jego celdw,

3) ocena prawidtowosci sporzgdzenia kosztorysu i kwalifikowalnosci kosztéw
(przejrzystosc¢ i poprawnos¢ rachunkowa, zgodnos¢ z zatozonymi limitami
okreslonymi w ogtoszeniu konkursowym, brak koniecznosci modyfikacji na
etapie oceny formalnej),

4) ocena zgodnosci proponowanych stawek jednostkowych ze stawkami
rynkowymi.

od 20 do 30
punktow

Ocena wktadu rzeczowego (np. sprzet, lokal) i osobowego (Swiadczenia

wolontariuszy i praca spoteczna czionkdw) , w szczegélnosci:

1) ocena potencjatu technicznego, w tym sprzetowego, warunkéw lokalowych,
sposobu ich wykorzystania, w tym wsparcie oferenta w tym zakresie przez
partnerdw,

2) ocena zaplecza osobowego (Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkdéw) i sposob jego wykorzystania.

od 10 do 20
punktéw

Ocena innych kryteriow wynikajgcych ze specyfiki zadania konkursowego:

1)...
2) ...

od 0do 10
punktéw*

Liczba punktéw ogdtem

100**

*) ujecie tego kryterium oceny w karcie oceny oferty nie jest obligatoryjne

**) maksymalna liczba punktéw w poszczegolnych kryteriach oceny zostanie indywidualnie ustalona w
danym konkursie ofert, suma liczby punktéw z poszczegolnych kryteriéw musi wynosi¢ 100

VII. Informacja o zrealizowanych przez Wojewddztwo Mazowieckie w roku ogtoszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzedzajgcym zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi dotaciji.

VIIl. Dodatkowych Informacji udzielajg: ........ccccoeeeeiiimiiesriiine e
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Zatgcznik nr 2 Wzér umowy o wsparcie/powierzenie realizacji zadania
publicznego sporzqdzony na podstawie zatqcznika nr 3 do rozporzgdzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie
wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczqcych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 .
poz. 1300).

UMOWANR ............... Joveiiiiiiiiiis ld.....

o realizacje zadania publicznego pod tytutem:

Zzawarta W dniU .....ooeeeeeeeieeee e r. w Warszawie,

pomiedzy Wojewddztwem Mazowieckim z siedzibg w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, REGON 015528910,
NIP 1132453940, zwanym dalej ,Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego, w imieniu ktérego, na podstawie petnomocnictwa udzielonego im na podstawie uchwaty
Nr ... Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia .... dziataja:

) e .
) ,
a
................................................................................................................. , Z siedzibg w
..................................................................................... wpisang(-nym) do
Krajowego Rejestru Sgdowego’/ innego rejestru* / ewidencji* pod numerem ..................... , Zwang(-nym)

dalej ,Zleceniobiorcg”, reprezentowang(-nym) przez:

L TP PP
(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

2
(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

R

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciggiem z wtasciwego rejestru* / ewidencji* / petnomocnictwem®*, zatgczonym(i) do niniejsze;j
umowy.

§1
Przedmiot umowy
3. Na mocy uchwaty Nr ... Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia
........................ w sprawie wyboru ofert na realizacje w wojewddztwie mazowieckim w ........ r. zadan
publicznych z zakresu/w obszarze .................ccociiiien, i udzielenia dotacji podmiotom, ktérych

oferta zostata wybrana Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-com), zgodnie z przepisami ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,ustawg”,
realizacje zadania publicznego pod tytutem:

okreslonego  szczegdlowo w  ofercie zlozonej przez  Zleceniobiorce(-cow) w  dniu
......................................... , Zwanego dalej ,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-
ja) sie wykona¢ zadanie publiczne w zakresie okreslonym i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie.

34



4. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy(-com) srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposob zgodny z postanowieniami tej umowy.

5. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego* / o wsparcie realizacji
zadania publicznego®* w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

6. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania korcowego, o
ktéorym mowa w § 10 ust. 3.

7. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dziatan* / harmonogramu* / kalkulacji przewidywanych
kosztow* / szacunkowej kalkulacji kosztow®*, stanowigce zatgczniki do niniejszej umowy, sg integralng
czescig umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

8. Osobg do kontaktéw roboczych jest:

1) Ze Strony ZIECENIOAAWCY: ... ouiiiiiii e e e e e e e e e e e eaanas ,

tel. oo, , adres poczty elektronicznej ... ;

2) ze strony Zleceniobiorcy(- Cow)

tel e adres poczty elektronlcznej ..................................... .
§2

Sposéb wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:
oddnia .....ccccevvvvieriieeennnn. r.
dodnia .....cccccevvieeeiinnnnnnn. r.
2. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:
1) dla srodkoéw pochodzgcych z dotacji:

oddnia ............c.ooeennl. r.
dodnia...........coooennl. r.;

2) dla innych srodkéw finansowych:
oddnia ........cccoevivinnnnn. r.
dodnia........cccoevninnnnn. r.

3. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie wykonac¢ zadanie publiczne zgodnie z ofertg, z uwzglednieniem
aktualizacji opisu poszczegdélnych dziatan* / harmonogramu®* / kalkulacji przewidywanych kosztéw* /
szacunkowej kalkulacji kosztow™, w terminie okreslonym w ust. 1.

4. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i 4,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat(-ali), i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Dopuszcza
sie wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw przekazanych
przez Zleceniodawce, na realizacje zadania publicznego wytgcznie na zasadach okreslonych w umowie.
Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 11.

5. Wydatkowanie osiggnietych przychodoéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw przekazanych
przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci.

§3
Finansowanie zadania publicznego
1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego srodkéw finansowych
w WYSOKOSCI e (stownie)

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy(-cow):

NEFACHUNKU(-KOW): it e e et e e s e e ee e e e e nnee s ,
w nastepujgcy sposéb (w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku budzetowym istnieje
mozliwos¢ przekazania dotacji jednorazowo w petnej wysokosci albo w transzach):

15) Nalezy wybrac ,powierzenie realizacji zadania publicznego”, jezeli Zleceniobiorca(-cy) nie zobowigzuje(-jg) sie do
wykorzystania srodkéw finansowych innych niz dotacja, a ,wsparcie realizacji zadania publicznego”, jezeli
zobowigzuje(-jg) sie do wykorzystania innych srodkéw finansowych.

16) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).

17) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacj).
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1) w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w petnej wysokosci*

albo
2) | transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokosSci
(stownie)
Il transza w terminie ............cooiiiiiiiiinenn, W WYSOKOSCI ...cooovviniiiiini, (stownie)

2. Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

3. Zleceniobiorca(-cy) oswiadcza(jg), ze jest/sg jedynym(i) posiadaczem(-czami) wskazanego (-nych) w
ust. 1 rachunku(-kéw) bankowego(-wych) i zobowigzuje(-jg) sie do utrzymania rachunku wskazanego
w ust. 1 nie krocej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania kohcowego, o
ktérym mowa w § 10 ust. 3. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust.
1, Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o
nowym(-ych) rachunku(-kach) i jego/ich numerze(-rach).

4. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do przekazania na realizacje zadania publicznego®):
1) innych $rodkéw finansowych w wysokos$cCil® .. ..........ccceiiiiiiiiiiereee e (stownie)

w tym:
a) srodkéw finansowych wtasnych w wysokosSci ...................... (stownie)

b) srodkéw ze swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego
W WYSOKOSCI oo (stownie) ..o

c) srodkéw finansowych z innych ZzZrédet publicznych przyznanych przez: ...........
............................................................................. (nazwa organu(-ndw) przyznajgcego(-

cych) srodki) w WYSOKOSCI i (stownie) ...l

d) pozostatych  Srodkow  w  wysokoSci ..., (stownie) ...
2) wkiadu osobowego 0 wartoSCi ... (stownie) .o
3) wkiadu rzeczowego o0 wartoSCi ... (stownie) .o

4. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do przekazania na realizacje zadania publlcznego srodkow
finansowych wiasnych, srodkéw pochodzacych z innych zrédet, wkiadu osobowego lub rzeczowego?0):

L5301 1= PRSP *,
5. Calkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i Srodkéw, o ktérych mowa w ust. 4, i
wynosi tacznie (stownie)

6. Procentowy udziat $srodkow ze zrédet, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 121* / ust. 422*, w stosunku do
otrzymanej kwoty dotacji wynosi nie mniej niz ........... %, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Wysokos$¢ srodkéw ze Zrodet, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, moze sie zmieniac, o ile nie zmniejszy sie
udziat tych $rodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotac;ji2?).

18) Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). W tresci umowy nalezy zawrzeé
tylko jedno sposrdd dwdch wskazanych brzmien ust. 4.

19) Dotyczy wytgcznie umow o wsparcie realizacji zadania publicznego.

20) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). Dotyczy wytgcznie uméw o
wsparcie realizacji zadania publicznego. W tresci umowy nalezy zawrze¢ tylko jedno sposréd dwédch wskazanych
brzmien ust. 4.

21) Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotagji).

22) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).

23) Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacii).
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8. Procentowy udziat fgcznej wartosci wktadu osobowego oraz wktadu rzeczowego, o ktérych mowa w ust.
4 pkt 2 i 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji wynosi nie mniej niz ........... %, z zastrzezeniem
ust. 924),

9. Wartos¢ wkitadu osobowego oraz wktadu rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 i 3, moze sie
zmieniaé, o ile nie zmniejszy sie udziat tej wartosci w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji).

10.W kategorii ,Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne”, obejmujgcej takze
koszty zakupu wyposazenia, dozwolone sg przesuniecia niepowodujgce zwiekszenia kwoty dotacji dla
tej kategorii ponad ... % otrzymanej kwoty dotac;ji®.

11.Naruszenie postanowien, o ktéorych mowa w ust. 4-10, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej

wysokosci.
12.Wysokos¢ swiadczenia pienieznego pobranego od pojedynczego odbiorcy zadania publicznego nie
moze sie zwiekszyC o wiecej niz ............. % w stosunku do wysokos$ci $wiadczenia pienieznego

planowanej w ofercie?”*,

13.Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastgpi po zlozeniu* / zaakceptowaniu* sprawozdania
czesciowego, o ktérym mowa w § 10 ust. 228),

14.Zleceniodawca uzaleznia przekazanie kolejnych transz dotacji od wydatkowania co najmniej ........ %
przekazanych srodkéw29)*,

§4
Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy (zgodnie z art. 16 ust. 4
ustawy)*

1. Zleceniodawca wyraza zgode na realizacje przez Zleceniobiorce(-cow) nastepujgcych dziatan we
wspOtpracy z podmiotem trzeCcim
.............................................................................................................................................. (okreslenie
czesci zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dziatania zgodnie z pkt IV.7 oferty lub pozycji
kalkulacji przewidywanych kosztéw39).

2. Za dziatania bgdz zaniechania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy) odpowiada(-ja)
jak za wtasne.

§5
Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego
1. Procentowy udziat dotacji w catkowitym Kkoszcie zadania publicznego wynosi nie wiecej niz

zadania publicznego, o ktérym mowa w § 3 ust. 5.

3. Obowigzek zachowania procentowego udziatu dotacji, o ktérym mowa w ust. 2, uwaza sie za
zachowany, jezeli procentowy udziat dotacji, o ktébrym mowa w ust. 1, w catkowitym koszcie zadania
publicznego nie zwigkszy sie o wiecej niz ...... punktéw procentowych.

4. Przekroczenie limitu, o ktérym mowa w ust. 3, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.

2% Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacj).

%) Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacii).

26 Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).

27) Dotyczy wytgcznie umow o wsparcie realizacji zadania publicznego. Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art.
19a ustawy (tzw. matych dotacji). Postanowienie fakultatywne.

28) Postanowienie fakultatywne.

29) Postanowienie fakultatywne.

30) W przypadku zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji) nalezy wskaza¢ czes¢ zadania
publicznego, ktéra bedzie realizowana we wspotpracy z podmiotem trzecim, wraz z pozycjg szacunkowej kalkulacji
kosztéw zgodnie z pkt IV oferty.
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§6
Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw
1. Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowg
wtedy, gdy nie nastagpito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz 15 %.
2. Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmiernej
wysokosci.

§7
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

1. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342), w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentac;ji
finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczgc od poczatku
roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca(-cy) realizowat (-ali) zadanie publiczne.

3. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z
realizacjg zadania, dotyczgcej zaréwno dotaciji, jak i innych srodkéw finansowych, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

4. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo cato$ci zadania publicznego, chyba ze z innych dowodow
wynika, ze czes¢ albo catos¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§8
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do informowania, ze =zadanie publiczne jest
wspotfinansowane*/finansowane* ze srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy poprzez zastosowanie
formuly: ,Zdanie sfinansowane/dofinansowane ze Srodkdéw z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego”.
Informacja na ten temat powinna sie znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania
publicznego.

2. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do umieszczania logo Zleceniodawcy lub* / i* informaciji, ze
zadanie publiczne jest wspétfinansowane* / finansowane* ze Srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy,
na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczgcych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich
wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w
sposob zapewniajgcy jego dobrg widocznosc.

3. Wytyczne do stosowania herbu Wojewddztwa Mazowieckiego oraz logo Marki Mazowsze”, dostepne sg
na stronie internetowej www.mazovia.pl w zaktadce Marka Mazowsze.3V*,

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do uzyskania akceptacji projektéw materiatéw, o ktérych mowa w ust. 2,
w Departamencie Kultury Promocji i Turystyki w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie, przesylajgc je na adres: siw@mazovia.pl3? przed ich realizacjg
i upowszechnieniem.

. Zleceniobiorca jest obowigzany przechowywa¢ materiaty dotyczace realizowanego zadania w postaci
umozliwiajgcej potwierdzenie spetnienia wymogodw, o ktdrych mowa w ust. 2 przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca(-cy) realizowat (-ali) zadanie publiczne.

. Zleceniobiorca(-cy) upowaznia(jg) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy(-céw),

¢,

»

31) Postanowienie fakultatywne.

32 Mozliwe jest podanie adresu e-mail pracownika Zleceniodawcy, ktory bedzie posredniczyt w kontaktach
Zleceniobiorcy z Wydziatem Marketingu Terytorialnego w Departamencie Kultury Promociji i Turystyki w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.
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przedmiotu i celu, na ktéry przyznano srodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz
informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

7. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezaco, jednak nie poézniej niz w terminie 14 dni od daty
zaistnienia zmian, w szczegodlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerow telefonéw oséb upowaznionych do reprezentacii;
2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego;
3) zmianie numeru rachunku bankowego.

. W przypadku nieokreslenia w umowie bgdz harmonogramie realizacji zadania publicznego dziennych
dat realizowanych przedsiewzie¢ Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ich przestania na adres email
Zleceniodawey: ........cooiiiiiiiiiiiiia @mazovia.pl, bez wezwania z co najmniej dwutygodniowym
wyprzedzeniem lub w terminie wczesniejszym na wezwanie Zleceniodawcy.

(oo}

§9
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce(-cow), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkow, o ktorych mowa w § 3 ust.
4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu
do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 7 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg badac
dokumenty i inne nosniki informaciji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania publicznego, oraz zgdac¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczgcych
wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-cy) na zgdanie kontrolujgcego zobowigzuje(-jg) sie
dostarczyé¢ lub udostepni¢ dokumenty iinne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w
terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy(-cow), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce(-céw), a w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie.

6. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich
wykonania Zleceniodawcy.

§10
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-cow)

1. Zleceniodawca moze wezwacC Zleceniobiorce(-cow) do ztozenia sprawozdania czesciowego z
wykonywania zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do rozporzgdzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300)* / wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. w sprawie uproszczonego wzoru
oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. poz. 570)33*
Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania.

2. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-jg) sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone
wedtug wzoru, 0 ktorym mowa w ust. 1, w terminie(-nach):

34)*

3. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-jg) sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego sporzgdzone
wedtug wzoru, o ktdrym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego.

33) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).
34) Dotyczy zadania publicznego finansowanego w transzach. Postanowienie fakultatywne.
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. Zleceniodawca ma prawo zgdac¢, aby Zleceniobiorca(-cy), w wyznaczonym terminie, przedstawit(-ili)
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1-3. Zadanie
to jest wigzace dla Zleceniobiorcy(-cow).

. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1-3, w terminie Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce(-cdéw) do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 5, skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang
niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 1, 4 lub 5, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

. Zlozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce(-céw) jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§1
Zwrot srodkow finansowych

. Przyznane $rodki finansowe dotacji okre$lone w § 3 ust. 1, inne $rodki finansowe oraz uzyskane w
zwigzku z realizacjg zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca(-
cy) jest/sg zobowigzany(-ni) wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest realizowane zadanie
publiczne.

. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-cy) jest/sa
zobowigzany(-ni) zwrdci¢ odpowiednio do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub w
przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 139*,

. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze

zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek bankowy Zleceniodawcy

(o3 81010 01T 7= . Odsetki nalicza sie,
poczgwszy od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym uptyngt termin zwrotu niewykorzystanej kwoty
dotaciji.

. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na zasadach
okredlonych w ust. 2—4.
. Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na
zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§12
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, za
ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej w rozumieniu ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459, z p6zn. zm.), ktére uniemozliwiajg
wykonanie umowy.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek zwrotu
srodkow finansowych Strony okreslg w protokole.

35) Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodawce bedgcego jednostkg samorzagdu terytorialnego.
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§13
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-c6w)
W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie niniejszej
umowy Zleceniobiorca(-cy) moze/mogg odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne oswiadczenie na
pismie nie pézniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.

. Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstgpi¢ od umowy, nie pézniej jednak niz do dnia przekazania dotacji,

jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§14
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlno$ci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-cow) czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejszg umowsa;

4) nieprzedfozenia przez Zleceniobiorce(-céw) sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce(-cow) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostala zlozona przez
osoby do tego nieuprawnione.

. Zleceniodawca, rozwigzujgc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku stwierdzenia

okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku
bankowego, na ktéry nalezy dokonac¢ wptaty.

§15
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzgce z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich
zakupu.

Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca(-cy) zobowigze(-zg) sie przeznaczy¢ srodki
pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.

§16
Forma pisemna oswiadczen

. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oSwiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowg wymagajg formy

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej lub za
pomoca srodkdw komunikacji elektroniczne;j.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci zmiany umowy, Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozyc
wniosek o zmiane warunkdw umowy nie pdzniej niz ...... dni przed terminem koncowym wykonania
zadania, okreslonym w § 2 ust.1.

Aneks do umowy musi zosta¢ zawarty przed terminem koncowym wykonania zadania, okreslonym w §
2 ust.1.

§17
Odpowiedzialnos¢ wobec os6b trzecich

. Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-szg) wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec 0sdéb trzecich za szkody powstate

w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.
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2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z przetwarzaniem danych osobowych, a
takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, Zleceniobiorca(-cy) stosuje przepisy ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

§18
Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego,
w szczegolnosci przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1311, z pézn. zm.).

2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. — Kodeks cywilny.

§19
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda sie
staraly rozstrzygac¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia w zakresie polubownego rozstrzygniecia
sporu w terminie ... miesigca/miesiecy od zgtoszenia sporu drugiej stronie umowy spor zostanie poddany
pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§ 20
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego dwa egzemplarze
dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:

ZALACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciggu z wiadciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego*.
Zaktualizowany harmonogram®.

Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania*.

Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania36)*.

Zaktualizowany opis poszczegoélnych dziatan®.

oo AW

Uchwata Nr......... Zarzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia ........... r., poz. ........ wykazu.

POUCZENIE

Zaznaczenie ,*”, np.: rejestrze* / ewidencji*’, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz
i pozostawi¢ prawidtowg. Przyktad: ,rejestrze* / ewideneji-*".

Konstruujagc umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowa¢ sie do wskazan zawartych
w przypisach odnoszacych sie do poszczegoinych postanowien.

Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, ze mozna jg zmienia¢, w tym uzupetniaé, o ile te zmiany nie sg
sprzeczne z niniejszym ramowym wzorem.

UWAGA! Niniejszy wzoér ma charakter ramowy. W przypadkach nieprzewidzianych we wzorze umowy
jej tre§¢ moze zostac uzupetniona lub zmieniona o ile zmiany te nie beda z nim sprzeczne.

36) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).
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